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Керiвникам департаментiв (управлiнь)
освiти i науки обласних, КиiЪськоi MicbKoi
державних адмiнiстрацiЙ, керiвникам
закладiв загаrrьноi середньоi освiти

Щодо порядку дiловодства в
закладах зага-rrьноi середнъоТ освiти

У зв'язку iз запитами щодо порядку дiловодства в закJIадах загалъноТ
середньоТ освiти MiHicTepcTBo освiти i науки Украiни роз'яснюе.

Вiдповiдно до cTaTTi 4З Закону Украiни <Про заг€шьну'середню ocBiTy>
поряdок diловоdсmва в заклаdi заzальноi' сереdньоi освimu вuзнача€mься
KepiBHuKotп вiдповiдно до з€lконодавства.

Iнструкцiю з дiловодства у закладах загальноТ середньоТ освiти затверджено
наказом МОН вiд 25.06.2018 Jф 676, зареестрованим у MiHicTepcTBi юстицiТ
Украiни 11.09.2018 за Ns 1028/32480.

Вiдповiдно до п},нктiв 8 i 12 роздiлу V вказаноi IHcTpyKuii нолrенклаmура
справ 1цороку (не пiзнiше 20 грудня) уточнюсться, заmверduсу€mься KepiBHuKotп
заклаdу та вводиться в дiю з 01 сiчня наступного року. Заклад, у дiяльностi якого
не утворюються докуl!(енти Нацiонального архiвного фонду, погоджуе
номенклатуру сtIрав з експертною комiсiею органу управлiння освiтою.

Заступник MiHicTpa Вадим КАРАНДIИ

МIНIСТЕРСТВО ОСВIТИ I НА}.КИ

}х1l9-56 вiд 06.02.2019
укрдlни

Красносrуп 4til 47 58

li1 illllllll1llllllllllllllllllllll l l lll


