
ЧЕРНIГIВСЬКА ОБЛАСНА шйськовх АДМIНIСТРАЦIЯ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

вiд ОЗ гру:щня 2025 р. Чернiгiв № 1Зб.З

Про затеердження йсформашйних
та технологшних карток
адмйистративних послуг з
лшензування освипнын дiяльностi

Вiдповiдно до законiв Украши «Про мiсцевi державнi адмiнiстрацi'i», «Про
адмiнiстративну процедуру», «Про адмiнiстративнi послуги», «Про освггу»,
«Про дошкiльну освггу», «Про повну загальну середню освiту», «Про
позашкiльну освггу», постанов Кабiнету Мiнiстрiв Украгни вiд 05 серпия 2015
року № 609 «Про затвердження перелiку органiв лiцензування та визнання
такими, що втратили чиннiсть, деяких постанов Кабiнету Мiнiстрiв Украши» та
вiд 30 грудня 2015 року No 1187 «Про затвердження Лiцензiйних умов
провадження освiтньо'i дiяльностi», з метою врегулювання вiдносин, пов'язаних
з лiцензуванням господарськот дiяльностi у сферi освiти,
зобов'язую:

1. Затвердити такi iнформацiйнi та технолопчш картки адмппстративних
послуг з лiцензування освiтньо'i дiяльностi:

1) iнформацiйну картку адмiнiстративно'i послуги з видачi лщензп на
започаткування (розширення) провадження освiтньо'i дiяльностi на рiвнi. .. .
ДОШЮЛЬНОI освпи, що додасться;

2) технологiчну картку адмiнiстративно'i послуги з видачi лщензп на
започаткування (розширення) провадження освiтньо'i дiяльностi на рiвнi. .. .
ДОШЮЛЬНОl освпи, ЩО додасться;

3) iнформацiйну картку адмiнiстративно'i послуги з видачi лщензп на
започаткування (розширення) провадження освiтньо'i дiяльностi на рiвнi (рiвнях)
повнот загальнот середньо'i освiти, що додасться;

4) технологiчну картку адмппстративнот послуги з видачi лiцензi'i на
започаткування (розширення) провадження освгтньот дiяльностi на рiвнi (ргвнях)
повнот загально'i середньот освiти, що лодасгься;

5) iнформацiйну картку адмлпстративног послуги з видачi лщензй на
эапочаткування (розширення) провадження освiтньо'i дiяльностi у сферi
позагпюльно; освгги, що цодасться;

6) технологiчну картку адмлпстративног послуги з видач! лiцензi'i на
започаткування (розширення) провадження освiтньо'i дiяльностi у сфер!
позашкiльно'i освiти, що додаеться;



2

7) iнформацiйну картку адмiнiстративно'i послуги зi звуження провадження
освiтньо'i дiяльностi за рiвнем дошкiльно'i освiти, рiвнем (рiвнями) повнот
загальнот середньог освiти, позашкiльно'i освiти, що додасться;

8) технологiчну картку адмiнiстративно'i послуги зi звуження провадження
освiтньо'i дiяльностi за рiвнем дошкiльно'i освiти, рiвнем (рiвнями) повнот
загальнот середньот освiти, позашкiльноi' освiти, що доласться;

9) iнформацiйну картку адмiнiстративноi' послуги з переоформления
лiцензi'i на провадження освггньот дiяльностi за рiвнем дошкiльноi' освiти, рiвнем
(рiвнями) повнот загальнот середньо'i освiти або оновлення вiдомостей у
лiцензiйному реестр! на пiдставi повiдомлення про змiну даних, що додаетъся;

1 О) технологiчну картку адмiнiстративно'i послуги з переоформления
лiцензi'i на провадження освггньог дiяльностi за рiвнем дошкiльноi' освiти, рiвнем
(рiвнями) повноi' загально'i середньот освiти або оновлення вiдомостей у
лiцензiйному реестр! на пiдставi повiдомлення про змiну даних, що додасться;

11) iнформацiйну картку адмцпстративнот послуги iз зупинення,
вiдновлення дi'i лщензп повнiстю або частково на провадження освпньог
дiяльностi за рiвнем дошкiльно'i освiти, рiвнем (рiвнями) повнот загально'i
середньо'i освiти, позашкiльно'i освiти, що додасться;

12) технологiчну картку адмппстративпог послуги iз зупинення,
вiдновлення дi'i лiцензi1 повнiстю або частково на провадження освiтньоi'
дiяльностi за рiвнем дошкiльно'i освiти, рiвнем (рiвнями) повнот загальног
середньо'i освiти, позашкiльно'i освiти, що додасться;

13) iнформацiйну картку адмiнiстративноi' послуги iз припинення дн
лiцензi'i повнiстю або частково на право провадження освiтньо'i дiяльностi за
рiвнем дошкiльно'i освiти, рiвнем (рiвнями) повно'i загальноi' середньо'i освiти,
позашкiльноi' освiти, що додасться;

14) технологiчну картку адмiнiстративно'i послуги iз припинення дii' лщензй
повнiстю або частково на право провадження освiтньоi' дiяльностi за рiвнем
дошкiльно'i освiти, рiвнем (рiвнями) повног загально'i середньо'i освiти,
позашкiльно'i освiти, що додаетъся.

2. Визнати таким, що втратило чишпсть, розпорядження голови
Чернiгiвськоi' обласнот державно)' адмiнiстрацi'i вiд 21 сiчня 2022 року № 22 «Про
затвердження iнформацiйних та технологiчних карток адмiнiстративних послуг
з лiцензування освгтньот дiяльностi».

3. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на заступника
голови Чернiгiвсько'i обласнот державно'i адмiнiстрацi'i згiдно з розподiлом
обов'язкiв.

Начальник В'ячеслав ЧАУС



ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження
Чернiгiвсько'i

начальника
обласнот

ыйськовог адмiнiстрацi'i
ОЗ грудня 2025 р. No IЗбЗ

lнформацiйна картка
адмiнiстративноi' послуги з видачi лщензй на започаткування

(розширення) провадження освiтньоi' дiяльностi на рiвнi дошкiльно'i освiти

Чернiгiвська обласна державна адмiнiстрацiя
(найменування субскта надання адмiнiстративноi: послуги)

Управлiння освiти i науки Чернiгiвсько'i обласно'i державно'i адмjнiстрацi'i
(найменування структурного пiдроздiлу)

1. lнформацiя про суб'скта падания адмiнiстративноi' послуги

1.1
Орган, що падас
адмпцстративну

послугу

Чернiгiвська обласна державна адмiнiстрацiя
14000, Чернiгiвська область, мiсто Чернiгiв,
вулиця Шевченка, будинок 7;
iдентифiкацiйний код у €диному державному
реестр! юридичних осiб, фiзичних осiб­
пiдприсмцiв та громадських формувань
00022674;
тел. (0462) 67-50-24, факс (0462) 67-50-70;
e-mail: post@regadm.gov.ua;
сторiнка офппйного вебсайту: http://cg.gov.ua

1.2 Iнформацiя щодо
режиму роботи

Понедiлок - п'ятниця 9:00 - 17:30;
субота, недiля - вихiднi.

1.3

Орган, на який
покладено функцп
щодо технтчного

забезпечення
органтзацп процесу. . ..лщензування освпньот. . .
ДlЯЛЬНОСТl закладш

освпи

Управлiння освiти i науки Чернiгiвсько'i
обласнот державно'( адмiнiстрацi'i
14013, Чернiгiвська область, мiсто Чернiгiв,
вулиця Шевченка, будинок 34;
iдентифiкацiйний код у €диному державному
реестр! юридичних осiб, фiзичних осiб­
шдприсмшв та громадських формувань
02147351;
тел. (04622) 3-33-37, (0462) 67-57-54;
e-mail: uon_post@cg.gov.ua;
сторгнка офiцiйного вебсайту:
http ://uon. cg. gov. ua
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1.4
Iнформацiя щодо
режиму роботи

Понедшок - п'ятниця 9:00 - 17:30;
субота, недiля - вихiднi.

2. Акти законодавсгва, що регулюють порядок та умови надання
адмiнiстративноi' послуги

2.1 Закони Украши

«Про лiцензування видiв господарськот
шяльносп» (далi Закон), «Про
адмiнiстративну процедуру», «Про освпу»,
«Про дошкiльну освггу».

2.2 Постанови Кабiнету
Мiнiстрiв Украши

Вiд 05.08.2015 No 609 «Про затвердження. . .перелтку оргаюв лщензування та визнання
такими, що втратили чиншсть, деяких
постанов Кабтнету Мiнiстрiв Украгни»;

вiд 30.12.2015 № 1187 «Про затвердження
Лiцензiйних умов проваджеиня освiтньоi'
дiяльностi закладiв освпи» (далi - Лiцензiйнi
умови).

2.3
Акти центральних. ..органгв виконавчо:

влади

2.4 Акти мiсцевих органiв
виконавчот влади

Розпорядження голови Чернiгiвськоi'
обласиот державноУ адмiнiстрацii' вiд
15.10.2015 № 563 «Про лiцензування окремих
видiв господарськот дiяльностi на територп
Чершпвськог област!».

3. Умови отримання адмiнiстративноi' послуги

3.1

Пiдстава для
отримання

адмппстративног
послуги

Заява здобувача лшензп (лiцензiата) або
уповноважено)' особи.

3.2

Перелiк документiв,
необхiдних для

отримання
адмппстративно)'

послуги

Здобувач лiцензii' (лiцензiат) разом iз заявою
за формою, визначеною додатком 5О до
Лiцензiйних умов, подас:

1) письмове эобов'язання (у довiльнiй формi). .щодо кадрового, матергально-техшчиого,
навчально-методичного та iнформацiйного
забезпечення освпньот дiяльностi на рiвнi
дошкшьнот освiти, у тому числi забезпечення
безпеки життсшяльносп та охорони працi;

2) копп докуменпв, що засвiдчують рiвень
освiти, рiвень володiння державною мовою
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кертвника юридичнот особи, який виконус
обов'язки кергвника закладу дошкiльноi'
освiти/керiвника вiдокремленого структурного
пiдроздiлу закладу дошкiльноi' освiти (у разi
наявност! влдокремяеного структурного
пiдроздiлу)/керiвника дошкiльного
пiдроздiлу/фiзичноi' особи - гпдприсмця або
особи, найнятот фiзичною особою -
пшприсмцем, яка виконуватиме обов' язки,. .визначент законодавством для кергвника
закладу дошкiльноi' освiти;

3) довiдку про стаж педагогiчноi' та/або
науково-педагопчно; роботи керiвника
закладу дошкiльноi' освiти (для керьвник!е
державних, комунальних закладiв дошклльнсл
осеипи)/керiвника вiдокремленого
структурного пiдроздiлу (для керьеник!в
влдокремлених структурних тдроздиив
державних, комунальних заклад!е дошклльно:
освипи - у раз! наявност! тдокремлених
структурних пiдроздiлiв);

4) копiю особистот медичиот книжки
встановленого зразка керiвника юридичноi'
особи, який виконус обов' язки керiвника
закладу дошкiльноi' освiти/керiвника. . .вгдокремленого структурного шдроздшу
закладу цошкгльно; освiти (У разi наявност!
влдокремленого структурного
пiдроздiлу)/керiвника дошкiльного
пiдроздiлу/фiзичноi' особи-шдприсмця або
особи, найнятот фiзичною особою­
гпдприсмцем, яка виконуватиме обов'язки,. .визначен: законодавством для кертвника
закладу дошкiльноi' освiти;

5) копн сторiнок паспорта, на яких зазначенi
прiзвище, iм'я та по батьковi, серiя та номер
паспорта, коли i ким виданий, мiсце
проживання (для фiзичноi' особи -
пiдприсмця);

6) копiя паспорту керiвника здобувача
лiцензii' (лiцензiата) (або його уповноваженого
представника) iз вiдмiткою контролюючого
органу про наявнiсть у них права здiйснювати
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будь-якi плалежт за сертсю та номером
паспорта громадянина Укра'iни (подасться
тiльки фiзичними особами-пiдприсмцями,
якi через своi' релiгiйнi переконання
вiдмовляються вiд прийняття
ресстрацiйного номера облiково'i картки
платника податкiв та повiдомили про це
вiдповiдний контролюючий орган);

7) копiю довiдки про реестрашйний номер
облгково; картки платника податкiв або кошя
вiдповiдно'i сторiнки паспорта (для фiзичних
осiб, як! через релiгiйнi переконання
вiдмовилися вiд прийняття такого номера та
повiдомили про це вiдповiдному органу
державно: податковоь служби i мають
вiдмiтку у nacnopmi) (для фiзично'i особи -
пiдприсмця);

8) копi'i документiв, оформлених вiдповiдно
до вимог законодавсгва, що пiдтверджують
право власностi чи користування майном для
провадження освiтньо'i дiяльностi (у разi
розширення провадження освгтньот
дiяльностi);

9) iнформацiю у довiльнiй формi про
вiдсутнiсть над здобувачем лiцензi'i
(лiцензiатом) прямо чи опосередковано
контролю (у значеннi, наведеному в статтi 1
Закону Укра'iни «Про захист економгчног
конкуренцц») та/або торгiвельних вiдносин з
резидентами гноземних держав, що
здiйснюють збройну агресiю проти Украгни
(у значеннi, наведеному в статтi 1 Закону
Украши «Про оборону Украгни») та/або дi'i
яких створюють умови для виникнення
военного конфлгкту та застосування военнот
сили проти Украгни, та iнформацiю про те, що
здобувач лiцензi'i (лiцензiат) не дi€ в iнтересах
таких осiб;

10) апис докуменпв, що
юридичною особою (закладом
освiти)/юридичною особою,
дошкiльний пiдроздiл/фiзичною
пщприсмцем для от]2_имання

подаються
дошкiльно'i
що ма€
особою -

лiцензi'i на
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провадження освiтньо'i дiяльностi (розширення
провадження освiтньо'i дiяльностi) на рiвнi
дошкiльноi' освгги, у двох примiрниках згiдно з
додатком 51 до Лiцензiйних умов.

Здобувач ллиензй (лщензйип) фiзична
особа-тдприемеиь, яка провадитиме
освипню дiяльнiсть на рiвнi дошюльно:
освiти самоспийно (без використання
найманоё праш), разом iз заявою эгздно з
додатком 50 до Лшенийнихумов подае:

1) копiю документа, що посыдчуе особу
(сторiнок паспорта, на яких зазначенi
прiзвище, iм'я та по батьковi, серiя та номер
паспорта, коли i ким виданий, мiсце
проживания);

2) копп документiв, що засвщчують ргвень
освiти та квалiфiкацii';

3) копiю довiдки про ресстрашйний номер
облiково'i картки платника податкiв або кошю
вiдповiдноi' сторiнки паспорта (для фтзичних
осiб, як! через релiгiйнi переконання
вiдмовилися вiд прийняття такого номера та. . .
ПОВ1ДОМИЛИ про це вщповщному. . .контролюючому органу 1 мають вщмггку в
паспортi);

4) копiю особистот медичноi' книжки
встановленого зразка;

5) iнформацiю у довiльнiй формi про
вiдсутнiсть над здобувачем лiцензi'i
(лiцензiатом) прямо чи опосередковано
контролю (у значеннi, наведеному в статтi 1
Закону Украi'ни «Про захист економiчноi'
конкуренцп») та/або торгiвельних вiдносин з
резидентами тноземних держав, що
здiйснюють збройну агресiю проти Украши (у
значеннi, наведеному в статтi 1 Закону Украi'ни
«Про оборону Украгни») та/або дii' яких
створюють умови для виникнення военного
конфлгкту та застосування восннот сили проти
Украгни, та iнформацiю про те, що здобувач
лiцензii' (лiцензiат) не шс в iнтересах таких
осiб;
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6) опис документiв, що подаються фiзичною
особою-пiдприсмцем, яка провадитиме
освiтню дiяльнiсть на рiвнi дошкiльно'i освiти
самостiйно (без використання найманот працi). ...для отримання лщензп на провадження
освiтньо'i дiяльностi на рiвнi дошкiльно'i освiти,
у двох примiрниках згiдно з додатком 52 до
Лiцензiйних умов.

3.3

Порядок та спосiб
подання докуменпв,

необхiдних для
отримання

адмппстративнот
послуги

Документи подаються за вибором здобувача
лiцензi'i (лiцензiата):

1) шляхом особистого звернення*;

2) поштовим втдправленням з аписом
вкладення;

3) в електроннiй формi в порядку,
визначеному Кабiнетом Мiнiстрiв Украши,
згiдно з вимогами законодавства у сферi
електронного документообiгу.

Документи, що складаються здобувачем
лiцензi'i (лiцензiатом) або уповноваженою
особою, повиннi бути викладенi державною
мовою, складеш за допомогою друкувальних
засобiв або оформлен; рукописним способом
та пiдписанi лiцензiатом (здобувачем лiцензi'i)
або iншою уповноваженою на це особою
власноручно або з використанням. .електронного шдпису вщповщно до вимог
Закону Укра'iни «Про електронну
iдентифiкацiю та електроннi довiрчi послуги».

Документи, що подаються в електроннiй
формi, оформлюються згiдно з вимогами
законодавства у сферi електронного
документообiгу.

3.4

Платнiсть
(безоплатнiсть)

алмгитстративног
послуги

Платна.

3.5
Нормативно-правовi
акти, на пiдставi яких I Абзац другий частини першо'i статтi 14 Закону.

стягусться плата
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3.6

Розмiр та порядок
внесения плати

(адмiнiстративного
збору) за платну
адмтнгсгративну

послугу

1 О вiдсоткiв вщ розмтру прожиткового
мiнiмуму для працездатних осiб, що дi€ на
день прийняття рiшення про видачу лiцензi'i* *.
Плата за видачу лiцензi'i вноситься

здобувачем лiцензi'i (лiцензiатом) у строк не
пiзнiше десяти рабочих днiв з дня внесения

1 • • ••запису щодо ргшення про видачу лщензц до
Лiцензiйного реестру.

3.7

Розрахунковi реквiзити
для внесення плати
(адмiнiстративного

збору) за платну
адмгнгстратнвну

послугу.

Розрахунковий рахунок:
UA418999980314050511000025001;
код бюджетно'i класифiкацi'i (КБК) 22010200;
назва платежу: плата за видачу лiцензiй та
сертифiкатiв; отримувач: ГУК у Чернiгiвськiй
областi/Чернiгiвська область/22010200;
банк отримувача: Казначейство Укра'iни;
МФО 899998;
iдентифiкацiйний код у €диному державному
реестр! юридичних осiб, фiзичних осiб­
пщприемшв та громадських формувань
37972475.

3.8
Строк надання

адмiнiстративно'i
послуги

1 О робочих днзв з дня одержання органом
лiцензування заяви про отримання лiцензi'i.

3.9

Перелiк пiдстав для
залишення заяви про

отримання
(розширення) лiцензi'i

без руху

Пiдставою для залишення заяви про
отримання (розширення) лiцензi'i без руху с

1) подання не в повному обсязi документiв,
що додаються до заяви для отримання
(розширення) лiцензi'i, крiм подання
документiв у порядку, передбаченому
частиною п'ятою статтi 12 Закону;

2) заява або хоча б один з документш, що
лодаеться до заяви про отримання
(розширення) лiцензi'i, оформлений з
порушенням вимог Закону, складений не за
встановленою формою або не мiстить даних,
якi обов' язково вносяться до них згiдно з
Законом;

3) вiдсутнiсть в €диному державному реестр!
юридичних осiб, фiзичних осгб-шдприемшв та
громадських формувань вiдомостей про
здобувача лiцензi'i (суб ' скта господарювання)
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або наявнiсть вiдомостей про державну
реестрашю його припинення;

4) наявнiсть iнформацi'i про здiйснення
контролю за дiяльнiстю субекта
господарювання у значешп, наведеному у
статтi 1 Закону Украши «Про захист
економiчно'i конкуренцй», резидентами
держав, що здiйснюють збройну агресiю проти
Укра'iни, у значенi, наведеному у статтi 1
Закону Украши «Про оборону Украши».

3.10

Перелiк пiдстав для
залишення заяви про

отримання
(розширення) лiцензi'i
без розгляду, закриття

провадження

1) подання заяви з порушенням строктв,
передбачених Законом;

2) пiдписання заяви або хоча б одного з
докуменпв, що додаються до заяви про
отримання (розширення) лщензц, особою, яка
не мае на це повноважень.

3.11

Пiдставою для прийняття рпцення про
вiдмову у видачi (розширення) лщепзй с

1) встановлення невiдповiдностi здобувача
лiцензi'i (лiцензiата) Лiцензiйним умовам;

2) виявлення недостовiрностi даних у
пiдтвердних документах, поданих здобувачем
лiцензi'i (лiцензiатом);

3) наявнiсть в органу лщензування
. . iнформацi'i про судове рiшення щодо здобувача

П~решк ш~став для лщензй (лiцензiата), що забороняс йому
прин.няття рцценця _про провадити дiяльнiсть, що пщлягае

вщмову У ви~ач~ ... лiцензуванню, та набрало законног сили
(розширення) лщензц вiдповiдно до статтi 255 Кодексу

адмппстративного судочинства;

4) отримання органом лщензування
iнформацi'i про те, що керiвник або засновник
(засновники) здобувача лiцензi'i (лiцензiата) €

керiвником або засновником (засновниками)
суб' скта господарювання, стосовно якого
(яких) протягом останнього року до дня. . ..
подання заяви про отримання лщензп органом
лiцензування прийнято рiшення про
пrипинення дi'i лiцензi'i з пiдстав, передбачених
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пунктами 2, 6-1 О частини дванадцято'i статтi 16
Закону.

4. Результат надання адмiнiстративноi' послуги

1) Прийняття рiшення про видачу лiцензi'i на
започаткування (розширення) провадження

. " . . . "
ОСВIТНЬОI ДIЯЛЬНОСТI на ргвш ДОШКШЬНОI

Результат надання освгги;
4.1 1 адмпцстративног 2) внесения вiдомостей до Лiцензiйного

послуги реестру;

3) оприлюднення рiшення на офiцiйному
вебсайтi Чернiгiвсько'i обласнот державно'(
адмiнiстрацi'i.

4.2

Можливi способи
отримання результату

(вiдповiдi) падания
адмппстративног

послуги

Доведения розпорядження голови
Чернiгiвсько'i обласно'i державно'(
адмiнiстрацi'i про видачу лiцензi'i на
започаткування (розширення) провадження
освiтньо'i дiяльностi за рiвнем дошкiльно'i
освiти до вiдома здобувача лiцензi'i (лiцензiата)
шляхом внесения запису про нього до
Лiцензiйного реестру.

* При зверненнi пред'являсться документ, що засыдчуе особу заявника та довiренiсть,
якщо заявник представляс iнтереси iншо'i особи.

* * Несплата за видачу лiцензi'i протягом зазначеного строку с шдставою для
припинення дi'i лiцензi'i.

В.о. начальника Управлiння освiти i науки ~//
Чернiгiвсько'i обласнот державнот адмiнiстрацii·~-..- Олена СОРОНОВИЧ



ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження
Чернiгiвсько'i

начальника
обласнот

ыйськово) адмппстрагш
ОЗ гру,дня 2025 р. № IЗбЗ

Технологiчна картка
адмiнiстративноi' послуги з видачi лiцензii' на започаткування

(розширення) провадження освiтньоi' дiяльностi на рiвнi дошкiльноi'
освiти

Чернiгiвська обласна державна адмiнiстрацiя
(найменування субскта надання адмiнiстративноi' послуги)

Управлiння освiти i науки Чернiгiвсько'i обласно'i державно'i адмiнiстрацi'i
(найменування структурного пiдроздiлу)

Етапи опрацювання
звернення (пакету Структурний

№ документiв) про пiдроздiл, Строк виконання
з/п падания вщповтдальний за етапу (дii', рiшення)

адмiнiстративноi' етап (дiю, рiшення)
послуги

1 2 3 4
Прийом i реестрашя Загальний вiддiл
заяви про отримання апарату
(розширення) лiцензi'i Чернiгiвсько'i У день надходження

1 (далi - Заява) разом з обласнот державнот докуменпвшдтвердними адмiнiстрацi'i
документами
(за описом)

Передача пакету
документiв Управлiнню Загальний вiддiлосвгги 1 науки Не пiзнiше наступного
Чернiгiвсько'i обласнот апарату робочого дня з дня2 Чернiгiвськоi'.. . . . ..державнот адмцпстрацп обласноi' державноi' надходження

для розгляду та надання адмiнiстрацii' докуменпв
пропозицiй органу

лщензування

Формування лiцензiйно'i Управлiння освiти i Протягом 2 робочих
3 справи, опрацювання ДНlВ З ДНЯ

поданих докуменпв, науки Чернптвсъкот надходження Заяви та
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наявностi/вiдсутностi обласнот державно'( шдтвердних
шдстав для залишення адмiнiстрацп докуменпв

Заяви без руху/
розгляду, вщмови у
видачi (розширеннi). . ..лщензп

Пiдготовка проекту
повiдомлення здобувача Управлiння освiти i Протягом 1 робочого

лiцензi'i (лiцензiата) науки Чернiгiвсько'i
4 дня з дня встановлення

органом лщензування обласнот державно'( . . .
про залишення Заяви без

. . . .. ВlДПОВlДНИХ шдстав
адмппстрацп

руху

Пiдготовка проекту
рпцення органу Управлiння освiти i Протягом 1 робочого

5
лщензування про науки Чернiгiвсько'i дня з дня

залишення Заяви без обласнот державно'( встановлення
адмiнiстрацi'i

. . .
розгляду чи закриття ВlДПОВlДНИХ шдстав

провадження

Пiдготовка проекту
рцпення органу Управлiння освiти i

лщензування про Протягом 4 рабочих
науки Чернiгiвсько'i

6
. .

вщмову у видачт обласног державно'(
дюв з дня розгляду

(розширеннi) лiцензi'i/ докуменпв
адмi нi страцi'i

про видачу
(розширення) лiцензi'i

Повiдомлення здобувача Чернiгiвська
Не пiзнiше 3 рабочих

лiцензi'i (лiцензiата) про дюв з дня отримання
7 обласна державна

залишення Заяви без . . . Заяви органом
руху

адмппстрашя лщензування

Прийняття рiшення Чернiгiвська
Не пiзнiше 3 рабочих

8
органом лщензування обласна державна

дюв з дня отримання
про залишення Заяви без . . . Заяви органом

розгляду
адмцпстрашя лщензування

Прийняття рiшення
органом лщензування Чернiгiвська

Не пiзнi ше 1 О робочих

9
про видачу обласна державна

дюв з дня отримання
(розширення) лiцензii'/ . . . Заяви органом. . адмцпстрашя

вщмову у видачт лщензування
(розширеннi) лiцензi'i
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Оприлюднення на
офiцiйному вебсайтi

Чернiгiвсько1 обласнот
державно'( адмiнiстрацi1 Загальний вiддiл Не пiзнiше робочого

рпцення органу апарату дня, наступного за
10 лщензування про Чернптвськот днем прийняття .

залишення Заяви без обласнот державно) . . .
ВlДПОВlДНОГО ргшення

розгляду/ про видачу . . . ..адмтнгстрацц органом лщензування
(розширення) лiцензi1/. .про вщмову у видач:
(розширеннi) лщензп

Управлiння освiти На наступний
Внесения вiдомостей 1 науки рабочий день пiсля

11 до Лiцензiйного Чершпвськот прийняття
реестру про прийняте обласнот . .

ВlДПОВlДНОГО

ршгення державно'( рпцення органом. . . ..адмппстрацп лщензування

1 О робочих днiв з

Загальна кiлькiсть днiв надання послуги дня отримання Заяви
органом

лщензування

Рiшення органу лiцензування про вiдмову у видачi лщензп, рiшення про
залишення заяви про отримання (розширення) лшензп без розгляду або
повiдомлення про залишення заяви про отримання (розширення) лiцензi1 без
руху може бути оскаржено до Експертно-апеляшйно) ради з питань лiцензування
у порядку, передбаченому Законом Украши «Про адмiнiстративну процедуру»,
та/або до адмiнiстративного суду.

В.о. начальника Управлiння освiти i науки //
Чернгпвськот обласнот державнот адмiнiстрацii' ~~Олена СОРОНОВИЧ



ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження начальника
Чернiгiвсько'i обласног
ыйськовот адмiнiстрацi'i

ОЗ гру,щня 2025 р. № IЗбЗ

Iнформацiйна картка
адмiнiстративно'i послуги з видачi лiцензi'i на започаткування

(розширення) провадження освггньот дiяльностi на рiвнi (рiвнях) повно'i
загалы-ю'i середньо'i освiти

Чернiгiвська обласна державна адмiнiстрацiя
(найменування органу, що надас адмiнiстративну послугу)

Управлiння освiти i науки Чернiгiвськоi' обласноi' державноi' адмiнiстрацii'
(найменування структурного пiдроздiлу)

1. lнформацiя про суб'скта падания адмiнiстративно'i послуги

1.1
Орган, що надас
адмппсгративну

послугу

Чернiгiвська обласна державна адмiнiстрацiя
14000, Чернiгiвська область, мiсто Чернiгiв,
вулиця Шевчснка, будинок 7;
iдентифiкацiйний код у €диному державному
реестр! юридичних осiб, фiзичних осiб­
гпдприемшв та громадських формувань
00022674;
тел. (0462) 67-50-24, ф. (0462) 67-50-70;
e-mail: post@regadm.gov.ua;
сторiнка офiцiйного вебсайту: http://cg.gov.ua

1.2 Iнформацiя щодо
режиму роботи

Понедiлок - п'ятниця 9:00 - 17:30;
субота, недiля - вихiднi.

1.3

Орган, на який
покладено функцп
щодо технгчного

забезпечення
органгзацп процесу

лiцензування освiтньоi'. . .шяльносп закладш
ОСВlТИ

Управлiння освiти i науки Чернптвсъког
обласног державно'( адмiнiстрацii'
14013, Чернiгiвська область, мiсто Чернiгiв,
вулиця Шевченка, будинок 34,
iдентифiкацiйний код у €диному державному
реестр: юридичних осiб, фiзичних осгб­
гпдприемшв та громадських формувань
02147351;
тел. (04622) 3-33-37, (0462) 67-57-54;
e-mail: uon_post@cg.gov.ua;
сторiнка офiцiйного вебсайту:
http://uon.cg.gov.нa
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1.4
Iнформацiя щодо
режиму роботи

Понедiлок - п'ятниця 9:00 - 17:30;
субота, недiля - вихiднi.

2. Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання
адмiнiстративноi' послуги

2.1 Закони Украгни

«Про лщензування видш господарськот
дiяльностi» (далi Закон), «Про
адмппстративн! послуги», «Про
адмгнгстративну процедуру», «Про освпу»,
«Про повну загальну середню освпу».

2.2 Постанови Кабiнету
Мiнiстрiв Украши

Вiд 05.08.2015 No 609 «Про затвердження. . .перешку органгв лщензування та визнання
такими, що втратили чиннтстъ, деяких
постанов Кабiнету Мiнiстрiв Укратни»;

вiд 30.12.2015 № 1187 «Про затвердження
Лiцензiйних умов провадження освггньог. .дтяльносп закладтв
(далi - Лiцензiйнi умови).

освпи»

2.3
Акти центральних. ..органтв виконавчот

влади

2.4 Акти мiсцевих органiв
виконавчот влади

Розпорядження голови Чернiгiвсько"i
обласнот державног адмiнiстрацi"i вiд
15.1О.2015 № 5 63 «Про лiцензування окремих
видiв господарськог дiяльностi на територц
Чернiгiвсько"i обласп».

3. Умови отримання адмiнiстративноi' послуги

3.1

Пiдстава для
отримання

адмппстративнот
послуги

Заява здобувача лiцензi"i (лiцензiата) або
уповноважено"iособи.

3.2

Перелiк докуменпв,
необхiдних для

отримання
адмппстративног

послуги

Здобувач лщензй (лiцензiат) разом iз заявою
за формою, визначеною додатком 43 до
Лiцензiйних умов, подас:

1) копiю положения про фiлiю закладу
эагальнот середньог освiти, основним видом
дiяльностi яко; Е: освiтня дiяльнiсть/
структурного пiдроздiлу (у раз! наявностл);

2) письмове зобов'язання (у довiльнiй формi)
щодо виконання кад:оового, матергально-
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технтчного, навчально-методичного
забезпечення освiтньоi' дiяльностi закладу
освiти, необхiдного для досягнення
здобувачами освiти результатiв навчання,
передбачених вiдповiдним державним
стандартом певного рiвня повнот загальног
середньот освiти (та стандартом
спецiалiзованоi' освiти для закладiв
спецiалiзованоi' освiти), забезпечення безпеки
життсшяльносп та охорони працi;

3) письмове зобов'язання (у довiльнiй формi)
щодо забезпечення безперешкодного доступу
до будiвель, споруд, примiщень закладу освiти
для дiтей з iнвалiднiстю та iнших
маломобiльних груп населения iз зазначенням
строкiв виконання або копiю (копii') документа
(документiв), який (якi) гцдтверджус
(пiдтверджують) забезпечення
безперешкодного доступу до будiвель,
примiщень закладу освiти дiтей з iнвалiднiстю
та iнших маломобiльних груп населення;

4) копц документiв, що засвiдчують рiвень. . .освпи, ргвень володгння державною мовою
керiвника юридичноi' особи, що виконус
обв'язки керiвника закладу загальноi' середньот
освiти/керiвника закладу загальноi' середньоi'
освiти (фiлii' закладу загальноi' середньоi'
освiти)/керiвника структурного пiдроздiлу
iншого закладу освiти, що забезпечус здобуття
повнот загальноi' середньот освiти;

5) довiдку про стаж педагогiчноi' та/або
науково-педагогiчноi' роботи керiвника
закладу загальноi' середньоi' освiти (для
державних i комунальних заклад!в загально:
середньо: освiти);

6) копiю особистог мсцичнот книжки. ..
встановленого зразка кергвника юридичнот
особи, що виконус обв' язки керiвника закладу
загальноi' середньо'i освiти/керiвника закладу
загально'i середньо'i освiти (фiлi'i закладу
загальног середньот освiти)/керiвника. . .структурного шдроздшу тншого закладу
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освпи, що забезпечус здобуття повно'i
загальног середньот освiти;

7) вiдомостi про кiлькiснi та якiснi показники
кадрового забезпечення освiтньо'i дiяльностi на
певному рiвнi повнот загально'i середньот
освiти, необхiдного для виконання вимог
державного стандарту вiдповiдного рiвня
повнот загально'i середньо'i освiти (у разi
розширення провадження освiтньо'i
дiяльностi), згiдно з додатком 44 до
Лiцензiйних умов;

8) вiдомостi про матерiально-технiчне
забезпечення освггньог дiяльностi на певному
рiвнi повно'i загальног середньот освiти,
необхiдне для виконання вимог державного
стандарту вiдповiдного рiвня повно'i загально'i
середньо'i освiти (у разi розширення
провадження освiтньоi' дiяльностi), згiдно з
додатком 45 до Лiцензiйних умов;

9) вiдомостi про навчально-методичне
забезпечення освiтньо'i дiяльностi на певному
рiвнi повно'i загально'i середньо'i освiти,
необхiдне для виконання вимог державного
стандарту вiдповiдного рiвня повнот загально'i
середньог освiти (у разi розширення
провадження освiтньоi' дiяльностi), згiдно з
додатком 46 до Лiцензiйних умов;

1 О) когш документiв, оформлених вiдповiдно
до вимог законодавства, що шдтверджують
право власностi чи користування майном для
кожного мтсця провадження освiтньо'i
дiяльностi (у разi розширення провадження
освiтньоi' дiяльностi);

11) iнформацiю про наявнiсть у вiдкритому
доступi на власному вебсайтi iнформацi'i та
докуменпв, передбачених законами Украши
«Про освггу» та «Про повну загальну середню
освпу» (у разi розширення провадження
освiтньоi' дiяльностi), згiдно з додатком 47 до
Лiцензiйних 1мов;
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12) iнформацiю у довiльнiй формi про
вiдсутнiсть над здобувачем лшензл
(лiцензiатом) прямо чи опосередковано
контролю (у значеннi, наведеному в статп
1 Закону Украши «Про захист економiчно'i
конкуренцй») та/або торгiвельних вiдносин з
резидентами гноземних держав, що
здiйснюють збройну агресiю проти Украши (у
значеннi, наведеному в статтi 1 Закону Укра'iни
«Про оборону Украгни») та/або дi'i яких
створюють умови для виникнення военного
конфлiкту та застосування восннот сили проти
Украши, та iнформацiю про те, що здобувач
лщензп (лiцензiат) не ше в iнтересах таких
осiб;

13) опис
здобувачем
отримання

для

докуменпв, що подаються
лiцензi'i (лiцензiатом) для

лiцензi'i на започаткування. .. . .провадження освггньот дтяльносп на певному
рiвнi повног загальнот середньог освiти, у двох
примiрниках, згiдно з додатком 48 до
Лiцензiйних умов;

. . .лщензгапв !JJ.QЛO розширення
провадження освiтньо'i дiяльностi на певному
рiвнi повно'i загальнот ссрсдньот освiти, у двох
примiрниках згiдно з додатком 49 до
Лiцензiйних умов.

У разi, коли здобувач лшензй (лшензшт)
плануе провадити освйпню дылынсть за
освтиими/навчальними програмами
(стандартами) нсиин держави, додатково
подаються:

1) копп докуменпв, що гцдтверджують. . .визнання закладу освпи у системт освпи
iноземно'i держави та/або освiтньо'i/ навчальнот
програми (стандарту), за якою (яким)
передбачаеться провадження освiтньо'i
дiяльностi в Укра'iнi, виданi уповноваженим
органом управлiння освiтою (забезпечення
якостi освiти) держави походжепня
вiдповiдно'i освiтньо'i/ навчальнот програми



6

(стандарту) (якщо це передбачено
законодавством вiдповiдно1 держави);
2) переклад цих документiв на украшську

мову, засвiдчений нотарiально.
Ураз! коли здобувач лшензй (лiцензiат) е

закладом освiти шоземно: держави (для
структурного тдроздту (фiлйJ такого
закладу освипи), додатково подаються:

1) котш докуменпв, що шдтверджують
правовi пiдстави утворення та функцiонування
на територй Украши закладу освiти iноземно1
держави чи його структурного пiдроздiлу
(фiлi1) (мiжнародний договiр/дозвiл МОН та
дозвiл (згода) уповноваженого органу держави. .мгспезнаходження закладу освпи на утворення
та дiяльнiсть такого закладу чи його
структурного пiдроздiлу (фiлi1) на територй
Укратни, якщо це передбачено законодавством
вiдповiдно1 держави);
2) копi'i докуменпв, що шдтверджують. . .визнання закладу освпи в системт освпи

шозсмнот держави та/або акредитацiю
(визнання) освiтнiх програм, за якими
передбачасться провадження освпньог
дiяльностi (якщо це передбачено
законодавством вiдповiдно'i держави), та
переклад цих документiв на укра'iнську мову,
засвiдчений нотарiально (якщо здобувач
лщензп (лiцензiат) плануе видавати документи
про вiдповiдний рiвень загально'i середньо'i
освiти цic'i iноземно'i держави).

3.3

Порядок та спосiб
подання докуменпв,

необхiдних для
отримання

адмццстрагивно)
послуги

Документи подаються за вибором здобувача
лiцензi'i (лiцензiата):

1) шляхом особистого звернення*;
2) поштовим вщправленням з аписом

вкладення;
3) в електроннiй формi в

визначеному Кабiнетом Мiнiстрiв
зпдно з вимогами законодавства
електронного документообiгу.

порядку,
Украши,
у сферi
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Документи, що складаються здобувачем
лiцензi'i (лiцензiатом) або уповноваженою
особою, повиннi бути викладенi державною
мовою, складен: за допомогою друкувальних
засобiв або оформлен! рукописним способом
та пiдписаннi здобувачем лiцензi'i
(лiцензiатом) або iншою уповноваженою на це
особою власноручно або з використанням. .електронного шдпису вщповщно до вимог
Закону Украши «Про електронну
iдентифiкацiю та електроннi довiрчi послуги».

Документи, що подаються в електроннiй
формi, оформлюються згiдно з вимогами
законодавства у сферi електронного
документообiгу.

3.4

Платнiсть
(безоплатнiсть)

адмiнiстративно'i
послуги

Платна.

3.5
Нормативно-правовi
акти, на пiдставi яких I Абзац другий частини першо'i статтi 14 Закону.

стяг_усться плата

3.6

Розмiр та порядок
внесения плати

(адмiнiстративного
збору) за платну
адмштстративну

послугу

1 О вiдсоткiв ыд розмтру прожиткового
мiнiмуму для працездатних осiб, що ше на
день прийняття рiшення про видачу лiцензi'i.
Плата за видачу лiцензi'i вноситься здобувачем
лiцензi'i (лiцензiатом) у строк не пiзнiше десяти
робочих днiв з дня внесения запису щодо
рiшення про видачу лiцензi'i до Лiцензiйного
реестру?".

3.7

Розрахунковi реквiзити
для внесения плати
(адмiнiстративного

збору) за платну
адмцпстративну

послугу

Розрахунковий рахунок:
UA4 l 89999803 l 4050511000025001;
код бюджетно)' класифгкацп (КБК) 22010200;
назва платежу: плата за видачу лiцензi'i на певнi
види господарськог дiяльностi та сертифiкати;
отримувач: ГУК у Чернiгiвськiй
областi/Чернiгiвська область/22010200;
банк отримувача: Казначейство Укршни;
МФО 899998;
iдентифiкацiйний код у €диному державному
ресстрi юридичних осiб, фiзичних осiб-
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гпдприсмшв та громадських формувань
37972475.

3.8

Строк надання
адмцпстративнот

послуги

1 О робочих дн!« з дня одержання органом
лщензування заяви про отримання
(розширення) лiцензi'i.

3.9

Пiдставою для залишення заяви про
отримання (розширення) лщенэй без руху с

1) подання не в повному обсязi документiв,
що додаються до заяви для отримання
(розширення) лщензп, крiм подання
документiв у порядку, передбаченому
частиною п'ятою статтi 12 Закону;

2) заява або хоча б один з докуменпв, що
додаеться до заяви про отримання
(розширення) лiцензi'i, оформлений з
порушенням вимог Закону, складений не за
встановленою формою або не мiстить даних,

Перелiк пiдстав для I якi обов'язково вносяться до них згiдно з
залишення заяви про I Законом;

отримання
(розширення) лiцензi'i

без руху

3) вiдсутнiсть в €диному державному реестр!
юридичних осiб, фiзичних ос.б-щдприемшв та
громадських формувань вiдомостей про
здобувача лщензп (субскта господарювання)
або наявнiсть вiдомостей про державну
ресстрашю його припинення;

4) наявнiсть iнформацi'i про здiйснення
контролю за дiяльнiстю субскта
господарювання у значеннг, наведеному у
статтi 1 Закону Украгни «Про захист
економiчно'i конкуренцл», резидентами
держав, що здiйснюють збройну агресiю проти
Украши, у значенi, наведеному у статтi 1
Закону Украши «Про оборону Украши».

3.10

Перелiк пiдстав д. ля 1 1) подання заяви з порушенням строкгв,
залишення заяви про передбачених Законом;

отримання
(розширення) лщензп
без розгляду, закриття

провадження

2) пiдписання заяви або хоча б одного з
докуменпв, що додаються до заяви про
отримання (розширення) лiцензi'i, особою, яка
не мае на це повноважень.
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3.11

Перелiк пiдстав для
прийняття рiшення про. .вщмову у видачт
(розширення) лщензп

Пiдставою для прийняття рцпення про
вiдмову у видачi (розширенi) лщензп с

1) встановлення невiдповiдностi здобувача
лiцензi:i (лiцензiата) Лiцензiйним умовам;

2) виявлення недостовiрностi даних у
пiдтвердних документах, поданих здобувачем
лiцензi:i (лiцензiатом);

3) наявнiсть в органу лщензування
iнформацi:i про судове рiшення щодо здобувача
лщензй (лiцензiата), що забороняс йому. .провадити дтяльшсть,
лiцензуванню, та набрало. .
ВlДПОВlДНО ДО статп

ЩО гпдлягас
законног сили
255 Кодексу

адмгнзстрагивного судочинства;

4) отримання органом лщензування
iнформацi'i про те, що керiвник або засновник
(засновники) здобувача лiцензi:i (лiцензiата) с
керiвником або засновником (засновниками)
субскта господарювання, стосовно якого
(яких) протягом останнього року до дня. ...подання заяви про отримання лщензп органом
лiцензування прийнято рiшення про
припинення дi:i лщензй з пiдстав, передбачених
пунктами 2, 6-1 О частини двападцятот статтi 16
Закону.

4. Результат надання адмiнiстративно'i послуги

4.1
Результат надання
адмппстративно)

послуги

1) Прийняття рiшення про видачу лщензй на
започаткування (розширення) провадження
освiтньо:i дiяльностi за рiвнем (рiвнями) повнот.. .загальнот освгги;

2) внесения вiдомостей до Лiцензiйного
реестру;

3) оприлюднення рiшення на офiцiйному
вебсайтi Чернiгiвсько:i обласнот державнот. . . ..адмппстрацп.

4.2
Можливi способи

отримання результату
(вiдповiдi) надання

Доведения розпорядження голови
Чернiгiвсько:i обласнот державно'(
адмппстрацп про видачу лiцензi:i на
започаткування (розширення) провадження
освiтньо'i дiяльностi за рiвнем (piвняlVIFI) повно'i
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адмiнiстративно'i загально'i освiти до вiдома здобувача лiцензii'
послуги (лiцензiата) шляхом внесения запису про нього

до Лiцензiйного реестру.

* При зверненнi предявляетъся документ, що засвщчуе особу заявника та довiренiсть,
якщо заявник представляе iнтереси iншоi' особи.

**Несплата за видачу (розширення) лiцензii' протягом зазначеного строку е пiдставою
для припинення дп-лщензп.

В.о. начальника Управлiння освiти i науки ,,...._//
Чернгпвськот обласно'i державно'( адмiнiстрацi~,.__ Олена СОРОНОВИЧ



ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження начальника
Чернiгiвсько'i обласног
вiйськово'i адмiнiстрацi'i
03 грудня 2025 р. № IЗбЗ

Технологiчна картка
адмiнiстративноi' послуги з видачi лщензй на започаткування

(розширення) провадження освiтньоi' дiяльнiсть на рiвнi (рiвнях)
повноi' загальноi' середньоi' освiти

Чернiгiвська обласна державна адмiнiстрацiя
(найменування субскта надання адмiнiстративноУ послуги)

Управлiння освiти i науки Чернiгiвсько'i обласно'i державно'i адмiнiстрацi'i
(найменування структурного пiдроздiлу)

Етапи опрацювання
звернення (пакету Структурний

№ документiв) про пiдроздiл, Строк виконання
з/п надання вiдповiдальний за етапу (дii', рiшення)

адмiнiстративноi' етап (дiю, рiшення)
послуги

1 2 3 4
Прийом i ресстрашя Загальний вiддiл
заяви про отримання апарату
(розширення) лiцензi'i Чершпвсъкот У день надходження1 (далi - Заява) разом з обласнот державно'( докуменпвшдтвердними • 1 •••адмцпстрацп

документами
(за описом)

Передача пакету
документiв Управлiнню

Загальний вiддiлосвгги 1 науки Не пiзнiше наступного
Чернiгiвсько'i обласнот апарату

робочого дня з дня2 Чернiгiвсько'iдержавно'( адмiнiстрацi'i надходженняобласнот державно)для розгляду та надання
адмiнiстрацп докуменпв. ~пропозиши органу

лщензування

Формування лiцензiйно'i Управлiння освiти i Протягом 2 робочих
3 справи, опрацювання науки Чернiгiвсько'i дюв з дня надходження

поданих докуменпв, обласног державно'i Заяви та пiдтвердних
1 • • ••

встановлення адмгнгстрацц докуменпв
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наявностi/вiдсутностi
шдстав для залишення

Заяви без руху/ без
розгляду, ыдмови у
видачi (розширеннi)

лiцензii'

Пiдготовка проекту
повiдомлення здобувача Управлiння освiти i Протягом 1 робочого

лiцензii' (лiцензiата) науки Чернiгiвськоi' дня З дня
4 органом лщензування обласнот державно'( встановлення

про залишення Заяви без адмiнiстрацii' . . .
руху (у разi наявностi

В1ДП0В1ДНИХ шдстав

пiдстав)

Пiдготовка проекту
рппення органу Управлiння освiти i Протягом 1 робочого

5 лщензування про науки Чсрнгпвськот дня З дня
залишення Заяви без обласноi' державно'( встановлення

адмiнiстрацii'
. . .

розгляду чи закриття ВlДПОВlДНИХ шдстав
провалження

Пiдготовка проекту
ршгення органу Управлiння освiти i

лщензування про Протягом 4 рабочих днiвнауки Чернiгiвськоi'
6 . .вщмову у видач: обласноi' державног з дня розгляду

(розширеннi) лiцензii'/ . . . .. докуменпв
про видачу

адмгнтстрацц

(розширення) лiцензii'

Повiдомлення здобувача Чернiгiвська
Не пiзнiше 3 рабочих

лiцензii' (лiцензiата) про дюв з дня отримання
7 обласна державна

залишення Заяви без . . . Заяви органом
руху

адмгнтстрашя лщензування

Прийняття рiшення про Чернiгiвська
Не пiзнiше 3 рабочих

залишення Заяви без днтв з дня отримання
8 обласна державна

розгляду або закриття . . . Заяви органом
провадження

адмппстрашя лщензування

Прийняття рiшення про Не пiзнiше нiж 1 О
видачу (розширення) Чернiгiвська рабочих днiв з дня

9 лiцензii'/ вiдмову у обласна державна
видачi (розширеннi)

. . . отримання Заявиадмтнгстрашя органом лщензування. . ..лщензц
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Оприлюднення на
офiцiйному вебсайтi

Чернiгiвсько'i обласног Загальний вiддiл Не пiзнiше робочого
державнот адмппстрацп апарату дня, наступного за днем

10
рiшення про залишення Чернiгiвсько'i прийняття вiдповiдного
Заяви без розгляду/ про обласнот державнот рiшення органом
видачу (розширення) адмiнiстрацi1 лiцензування

лiцензi'i/ про вiдмову у
видачi (розширеннi)

лiцензi1

Управлiння освiти i На наступний рабочий
Внесения вiдомостей до науки Чернiгiвсько1 день пiсля прийняття

11 Лiцензiйного реестру обласног державно'( вiдповiдного рiшення
про прийняте рiшення адмiнiстрацi'i органом лiцензування

1 О рабочих днiв з дня
Загальна кiлькiсть днiв надання послуги отримання Заяви

органом лiцензування

Рiшення органу лiцензування про вiдмову у видачi лiцензi1 на
започаткування (розширення) провадження у сфер! освiти на рiвнi (рiвнях)
повнот загальног середньот освiти, рiшення про залишення заяви про отримання
(розширення) лiцензi'i без розгляду або повiдомлення про залишення заяви про
отримання (розширення) лщензп без руху може бути оскаржено до Експертно­
апеляшйног ради з питань лiцензування у порядку, передбаченому Законом
Укратни «Про адмiнiстративну процедуру», та/або до адмiнiстративного суду.

В.о. начальника Управлiння освiти i науки ,,--,__/ /
Чернiгiвсько1 обласнот державнот адмiнiстрацi'i СТ7/'- Олена СОРОНОВИЧ



ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження начальника
Чернiгiвсько'i обласнот
вiйськовог адмiнiстрацii'

03 гру,.щня 2025 р. № IЗбЗ

Iнформацiйна картка
адмiнiстративноi' послуги з видачi лiцензii' на започаткування

(розширення) провадження освiтньоi' дiяльностi у сферi позашкiльно'i
освiти

Чернiгiвська обласна державна адмiнiстрацiя
(найменування субекта надання адмiнiстративноi' послуги)

Управлiння освiти i науки Чернiгiвськоi' обласноi' державноi' адмiнiстрацii'
(найменування структурного пiдроздiлу)

1. Iнформацiя про суб'скта надання адмiнiстративноi' послуги

1.1
Орган, що нада€
адмшютративну

послугу

Чернiгiвська обласна державна адмiнiстрацiя
14000, Чернiгiвська область, мiсто Чернiгiв
вулиця Шевченка, будинок 7;
iдентифiкацiйний код у €диному державному
реестр! юридичних осiб, фiзичних осiб­
пiдпри€мцiв та громадських формувань
00022674;
тел. (0462) 67-50-24, ф. (0462) 67-50-70;
e-mail: post@regadm.gov.ua;
сторiнка офiцiйного вебсайту: http://cg.gov.ua

1.2 lнформацiя щодо
режиму роботи

Понедiлок - п'ятниця 9:00 - 17:30;
субота, недiля - вихiднi.

1.3

Орган, на який
покладено функцп
щодо технгчного

забезпечення
органтзацц процесу. . ..лщензування освпньог. . .
ДlЯЛЬНОСТl заклашв

освпи

Управлiння освiти i науки Чернiгiвськоi'
обласног державнот адмiнiстрацii'
14013, Чернiгiвська область, мiсто Чернiгiв,
вулиця Шевченка, будинок 34;
iдентифiкацiйний код у €диному державному
ре€стрi юридичних осiб, фiзичних осiб­
пiдпри€мцiв та громадських формувань
02147351;
тел. (04622) 3-33-37, (0462) 67-57-54;
e-mail: uon_post@cg.gov.ua;
сторгнка офiцiйного вебсайту:
Ьttp:// Lюп.cg.gov.ua
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1.4
Iнформацiя щодо
режиму роботи

Понедiлок- п'ятниця 9:00 - 17:30;
субота, недiля - вихiднi.

2. Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання
адмiнiстративноi' послуги

2.1 Закони Укратни

«Про лiцензування видгв господарськот
дiяльностi» (далi Закон), «Про
адмппстрагивн! послуги», «Про
адмппстрагивну процедуру», «Про освiту»,
«Про позашкiльну освiту».

2.2 Постанови Кабiнету
Мiнiстрiв Украши

Вiд 05.08.2015 № 609 «Про затверджевня. . .перетку органгв лщензування та визнання
такими, що втратили чиншстъ, деяких
постанов Кабiнету Мiнiстрiв Украши»;

вiд 30.12.2015 No 1187 «Про затвердження
Лiцензiйних умов провадження освiтньо'i. .дгяльносп заклашв
(далi - Лiцензiйнi умови).

освпи»

2.3
Акти центральних. ..оргашв виконавчот

влади

2.4 Акти мiсцевих органiв
виконавчот влади

Розпорядження голови Чернiгiвсько'i
обласног державно'( адмiнiстрацi'i вiд
15 .1О.2015 № 5 63 «Про лiцензування окремих
видiв господарсько'i дiяльностi на територй
Чернiгiвсько'i обласп».

3. Умови отримання адмiнiстративноi' послуги

3.1

Пiдстава для
отримання

адмппстративног
послу_ги

Заява здобувача лiцензi'i (лiцензiата) або
уповноважено'i особи.

3.2

Перелiк документiв,
необхiдних для

отримання
адмцпстративнот

послуги

Здобувач лiцензi'i (лiцензiат) разом iз заявою
за формою, визначеною додатком 53 до
Лiцензiйних умов, подае:

1) письмове зобов'язання (у довiльнiй формi). .щодо кадрового, матергально-технтчногс,
навчально-методичного та iнформацiйного
забезпечення освiтньо'i дiяльностi у сферi
позашкшьног освiти, у тому числi щодо
забезпечення безпеки життсдiяльностi та
охорони пращ;
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2) когш докуменпв, що засвщчують ртвень
освiти кертвника закладу позашкшьног освiти
(для державних, комунальних заклад!в
позашктьно: освiти)/керiвника фiлi'i закладу
позашкшьнот освiти (для фiлiй державних,
комунальних заклад!в позашклльно: освипи - у
раз! наявност! фiлiй);

3) довiдку про стаж педагопчнот та/або
науково-педагогiчно'i роботи кергвника
закладу дошкшьнот освiти (для державних i
комунальних закладiв позашклльно: освiти);

4) кошю особистот медичпо: книжки
встановленого
позашкiльно'i

зразка кергвника
освiти (фiлiУ

закладу
закладу

позашклльно: освипи - у раз! наявност!
фiлii)/керiвника структурного пiдроздiлу iншо'i
юридично'i особи, що забезпечу€ здобуття
позашкшьног освiти/фiзично'i особи -
шдприсмця або особи, найнятот фiзичною
особою - птдприемцем, яка виконуватиме
обов' язки, визначенi законодавством для
кергвника закладу позашкшьног освiти;

5) копи сторiнок паспорта, на яких зазначен!
прiзвище, iм'я та по батьковi, серiя та номер
паспорта, коли 1

{_дляпроживания
пiдприемця);

6) когпю довiдки про ресстрашйний номер
обшковот картки платника податкiв або когпя
вiдповiдно'i сторшки паспорта (для фйзичних
осiб, якi через релiгiйнi переконання
вiдмовилися вiд прийняття такого номера та
повiдомили про це влдповлдному органу
державноз податково: служби i мають
влдмипку у nacnopmi) (для Фiзичиоi' особи -
пiдприемця);

ким виданий,
dJ..iзuчuoi·

мгсце
особи-

7) копп докуменпв, оформлених вiдповiдно
до вимог законодавства, що шдтверджують
право власностi чи користування майном для
провадження освлньог дiяльностi (у разi
розширення провадження освiтньоi'
дiяльностi);
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8) iнформацiю у довiльнiй формi про
вiдсутнiсть над здобувачем лiцензii'
(лiцензiатом) прямо чи опосередковано
контролю (у значеннi, наведеному в статтi
1 Закону Укршни «Про захист економiчноi'
конкуренцп») та/або торгiвельних вiдносин з
резидентами тноземних держав, що
здiйснюють збройну агресiю проти Украши (у
значеннi, наведеному в статтi 1 Закону
Украши «Про оборону Укратни») та/або дii'
яких створюють умови для виникнення
военного конфлiкту та застосування военнот
сили проти Украши, та iнформацiю про те, що
здобувач лiцензii' (лiцензiат) не дiс в iнтересах
таких осiб;

9) опис докуменпв, що подаються для
отримання лiцензii' на провадження освпньот
дiяльностi (розширення провадження освпньог
дiяльностi) у сферi позашкiльноi' освiти, у двох
примiрниках згiдно з додатком 54 до
Лiцензiйних умов.

Здобувач лшензй (лiцензiат) фiзична особа­
плдприемеиь, яка провадить (провадитиме)
освiтню дiяльнiсть у сфер! позашклльнт
освiти самостiйно (без використання
наймано: праш), разом iз заявою згюно з
додатком 53 до Лiцензiйних умов, подае:

1) копiю документа, що посвiдчус особу
(сторшок паспорта, на яких зазначен!
прiзвище, iм 'я та по батьковл, серiя та номер
паспорта, коли i ким виданий, млсце
проживання) ,·

2) копп документiв, що засвгдчуютъ ргвень
освiти та квашфгкацп;

3) копiю довiдки про реестрашйний номер
облiковоi' картки платника податкiв або копiю
вiдповiдноi' сторiнки паспорта (для фйзичних
осiб, як! через релипйн! переконання
вiдмовилися вiд прийняття такого номера та
повiдомили про це вюпоыдному
контролюючому органу i мають влдмлтку в
nacnopmi);
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4) копiю особисто'i медичнот книжки
встановленого зразка;

5) iнформацiю у довiльнiй формi про
вiдсутнiсть над здобувачем лiцензi'i
(лiцензiатом) прямо чи опосередковано
контролю (у значеннi, наведеному в статтi
1 Закону Украши «Про захист економiчно'i
конкуренцй») та/або торгiвельних вiдносин з
резидентами гноземних держав, що
здiйснюють збройну агресiю проти Укра'iни (у
значеннi, наведеному в статтi 1 Закону Украши
«Про оборону Украши») та/або дi'i яких
створюють умови для виникнення военного
конфлiкту та застосування воснног сили проти
Укра'iни, та iнформацiю про те, що здобувач
лiцензi'i (лiцензiат) не шс в iнтересах таких
осiб;

6) опис документiв, що подаються фiзичною
особою-гпдприсмцем, яка провадить
(провадитиме) освiтню дiяльнiсть у сферi
позашкiльно'i освiти самостiйно (без
використання наймано'i працi) для отримання
лiцензi'i на провадження освiтньо'i дiяльностi у
сферi позашкiльно'i освiти, у двох примiрниках
згiдно з лодатком 55 до Лiцензiйних умов.

3.3

Порядок та спосiб
подання докуменпв,

необхiдних для
отримання

адмппстративног
послуги

Документи подаються за вибором здобувача
лiцензi'i (лiцензiата):

1) шляхом особистого звернення*;

2) поштовим вшправленням з описом
вкладення;

3) в електроннгй формi в
визначеному Кабiнетом Мiнiстрiв
зпдно з вимогами законодавства
електронного документообiгу.

Документи, що складаються здобувачем
лiцензi'i (лiцензiатом) або уповноваженою
особою, повиннi бути викладенi державною
мовою, складеш за допомогою друкувальних
засобiв або оформлен! рукописним способом
та пiдписанi здобувачем лiцензi'i (лiцензiатом)
або iншою уповноваженою на це особою
власноручно або з використанням

порядку,
Украгни,
у сфер!
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. .електронного шдпису вшповтдпо до вимог
Закону Украши «Про електронну
iдентифiкацiю та електроннi довiрчi послуги»

Документи, що подаються в електроннiй
формi, оформлюються згiдно з вимогами
законодавства у сферi електронного
документообiгу.

3.4

Платнiсть
(безоплатнiсть)

адмппстративнот
послуги

Платна.

3.5
Нормативно-правовi
акти, на пiдставi яких I Абзац другий частини першот статтi 14 Закону.

стягуЕ:ться плата

3.6

Розмiр та порядок
внесения плати

(адмiнiстративного
збору) за платну
адмппстративну

послугу

1 О вiдсоткiв вщ розмтру прожиткового
мiнiмуму для працездатних осiб, що шс на
день прийняття рiшення про видачу лiцензi:i.
Плата за видачу лiцензн вноситься

здобувачем лiцензi:i (лiцензiатом) у строк не
пiзнiше десяти рабочих днiв з дня внесения
запису щодо рiшення про видачу лщензй до
лiцензiйного реестру"

3.7

Розрахунковi реквiзити
для внесения плати
(адмiнiстративного

збору) за платну
адмцпстративну

послугу

Розрахунковий рахунок:
UA4 l 89999803 l 40505ll000025001;
код бюджетно'( класифiкацi:i (КБК) 22010200;
назва платежу: плата за видачу лiцензiй та
сертифiкатiв; отримувач: ГУК у Чернiгiвськiй
областi/Чернiгiвська область/22010200;
банк отримувача: Казначейство Украши;
МФО 899998;
iдентифiкацiйний код у €диному державному
реестр! юридичних осiб, фiзичних осiб­
гпдприемшв та громадських формувань
37972475

3.8
Строк надання

адмппсгративпот
послуги

1 О робочих дн!в з дня одержання органом
лщензування заяви про отримання
(12озширення} лiцензi:i.

3.9

Перелiк пiдстав для
залишення заяви про

отримання
(розширення) лшензй

без руху

Пiдставою для залишення заяви про
отримання (розширення) лщензй без руху с

1) подання не в повному обсязi документiв,
що додаються до заяви для отримання
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(розширення)
докуменпв у
частиною
12 Закону;

2) заява або хоча б один з докуменпв, що
додасться до заяви про отримання
(розширення) лiцензii', оформлений з
порушенням вимог Закону, складений не за
встановленою формою або не мiстить даних,
якi обов'язково вносяться до них згiдно з
Законом.

. . ..лщенэц,
порядку,

кртм подання
передбаченому

п'ятою статп

3) вiдсутнiсть в Сдиному державному реестр!
юридичних осiб, фiзичних осiб-пiдприсмцiв та
громадських формувань вiдомостей про
здобувача лiцензi:i (суб' екта господарювання)
або наявнiсть вiдомостей про державну
ресстрашю його припинення;

4) наявнiсть iнформацi:i про здiйснення
контролю за дiяльнiстю субскта
господарювання у значенш, наведеному у
статтi 1 Закону Украши «Про захист
економiчноi' конкуренцп», резидентами
держав, що здiйснюють збройну агресiю проти
Украши, у значенi, наведеному у статтi 1
Закону Украгни «Про оборону Украши».

3.10

Перел!к пiдстав для
залишення заяви про

отримання
(розширення) лi цензй
без розгляду, закриття

провадження

1) подання заяви з порушенням строкгв,
передбачених Законом;

2) пiдписання заяви або хоча б одного з
докуменпв, що додаються до заяви про
отримання (розширення) лiцензii', особоюгяка
не мае на це повноважень.

3.11

Перелiк пiдстав для
прийняття рiшення про. .вщмову у видачт

(розширенi) лiцензii'

Пiдставою для прийняття ргшення про
вiдмову у видачi (розширеннi) лiцензii' с:
1) встановлення невiдповiдностi здобувача
лiцензii' (лiцензiата) Лiцензiйним умовам;

2) виявлення недостовiрностi даних у
пiдтвердних документах, поданих здобувачем
лiцензii' (лiцензiатом);

3) наявнiсть в органу лщензування
iнформацii' про судове рiшення щодо здобувача
лщензп ({riцензiата), що забороняс йому
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. .провадити шяльшстъ,
лiцензуванню, та набрало. . .
ВlДПОВlДНО до статп

що гцдлягас
эаконнот сили
255 Кодексу

адмтшстративного судочинства;

4) отримання органом лщензування
iнформацi'i про те, що керiвник або засновник
(засновники) здобувача лiцензi'i (лiцензiата) Е:

керiвником або засновником (засновниками)
суб' скта господарювання, стосовно якого
(яких) протягом останнього року до дня
подання заяви про отримання лiцензi'i органом
лiцензування прийнято рiшення про
припинення дi'i лiцензi'i з пiдстав, передбачених
пунктами 2, 6-1 О частини дванадцятог статтi 16
Закону.

4. Результат надання адмiнiстративно'i послуги

4.1
Результат надання. . ..адмппстративнот

послуги

1) Прийняття рiшення про видачу лiцензi'i на
започаткування (розширення) провадження
освiтньо'i дiяльностi у сферi позашкiльно'i
освпи;

2) внесення вiдомостей до Лiцензiйного
реестру;

3) оприлюднення рiшення на офiцiйному
вебсайтi Чернiгiвсько'i обласно'i державно?
адмппстрацн.

4.2

Можливт способи
отримання результату

(вiдповiдi) надання
адмiнiстративно'i

послуги

Доведення розпорядження
Чернiгiвсько'i обласнот
адмгнгстрацп про видачу
започаткування (розширення)

голови
державнот. . ..лшензц на

провадження
освiтньо'i дiяльностi за рiвнем позашкiльно'i
освiти до вiдома здобувача лiцензi'i (лiцензiата)
шляхом внесения запису про нього до
Лiцензiйного реестру.

* При зверненнi предявляеться документ, що засвщчус особу заявника та довiренiсть,
якщо заявник представляс iнтереси iншо'i особи.

* * Несплата за видачу лiцензi'i протягом зазначеного строку Е: шдставою для
припинення дп-лщензп,

В.о. начальника Управлiння освiти i науки //
Чернiгiвсько'i обласнот державно) адмiнiстрацi'i ~;7г-- Олена СОРОНОВИЧ



ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження
Чернiгiвськоi'

начальника
обласног

вiйськовоi' адмiнiстрацii'
оз грудкя 2025 р. № rз~з

Технологiчна картка
адмiнiстративноi' послуги з видачi лiцензii' на започаткування

(розширення) провадження освiтньоi' дiяльнiсть у сферi позашкiльноi'
освiти

Чернiгiвська обласна державна адмiнiстрацiя
(найменування субекта надання адмiнiстративноi' послуги)

Управлiння освiти i науки Чернiгiвськоi' обласноi' державноi' адмiнiстрацii'
(найменування структурного пiдроздiлу)

Етапи опрацювання
звернення (пакету Структурний

№ документiв) про пiдроздiл, Строк виконання
з/п падания вiдповiдальний за етапу (дii', рiшення)

адмiнiстративноi' етап (дiю, рiшення)
послуги

1 2 3 4
Прийом i ресстрашя Загальний вiддiл
заяви про отримання апарату
(розширення) лщензп Чернiгiвськоi' У день надходження1 (далi -Заява) разом з обласнот державно'(

шдтвердними адмiнi страцii'
докуменпв

документами
(за описом)

Направлення пакету
документiв Управлiнню

Загальний вiддiлосвгги 1 науки Не пiзнiше наступного
Чернiгiвськоi' обласног апарату

робочого дня з дня2 Чернтпвськотдержавно'( адмiнiстрацii' надходженняобласнот державно'(для розгляду та надання
адмiнiстрацii' докуменпв

пропозицiй органу
лщензування

Формування лiцензiйноi'
Управлiння освiти i Протягом 2 робочих

3 справи, опрацювання ДНlВ З ДНЯ
поданих документiв, науки Чернiгiвськоi'

надходження Заяви та
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наявностi/вiдсутностi обласнот державно! шдтвердних
шдстав для залишення адмiнiстрацi'i докуменпв

Заяви без руху/ без
розгляду/ вiдмови у
видачi (розширеннi). . ..лщензп

Пiдготовка проекту
повiдомлення здобувача

Управлiння освiти iлiцензi'i (лiцензiата) Протягом 1 робочогонауки Чернiгiвсько'i4 органом лщензування дня з дня встановленняобласно'i державно'(про залишення Заяви без . . .
адмiнiстрацii' ВlДПОВlДНИХ шдстав

руху (у разi наявностi
пiдстав)

Пiдготовка проекту
рпцення органу Управлiння освiти i

Протягом 1 робочоголщензування про науки Чернiгiвсько'i5 дня з дня встановленнязалишення Заяви без обласно'i державно'( . . .. . . .. ВlДПОВlДНИХ шдставрозгляду чи закриття адмппстрагш
провадження

Пiдготовка проекту
рццення органу

Управлiння освiти iлщензування про Протягом 4 рабочихнауки Чернiгiвсько'i6 . .вщмову у видач:
обласно'i державнот днгв з дня розгляду

(розширеннi) лiцензi'i/ . . . .. докуменпв
про видачу адмцпстрацп

(розширення) лiцензi'i

Повiдомлення здобувача
Чернiгiвська Не пiзнiше 3 рабочих

лiцензi'i (лiцензiата) про днш з дня одержання7 обласна державназалишення Заяви без . . . отримання Заяви
руху адмцпстрашя

органом лщензування

Прийняття рiшення про
Чернiгiвська Не пiзнiше 3 рабочих

залишення Заяви без дшв з дня отримання8 обласна державнарозгляду або закритгя . . . Заяви органом
провадження адмцпстрашя

лщензування

Прийняття рiшення Чернiгiвська Не пiзнiше 1 О рабочих
9 органом лщензування обласна державна дюв з дня отримання

про видачу . . . Заяви органом
(розширення) лiцензп/

адмцпстрашя
лщензування
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. .вщмову у видачт
(розширення) лiцензi1

Оприлюднення на
офiцiйному вебсайтi

Чернгпвськот обласно]
державног адмппстрацп Загальний вiддiл Не пiзнiше робочого

рштення органу апарату дня, наступного за
10 лщензування про ЧернiгiвськоУ днем прийняття

залишення Заяви без обласнот державног . . .
ВlДПОВlДНОГО ргшення

розгляду/ про видачу . . . ..адмцпстрацп органом лщензування
(розширення) лiцензi'i/. .про вщмову у видачт
(розширеннi) лщензй

Внесения вiдомостей до Управлiння освiти i На наступний рабочий

11 Лiцензiйного реестру науки Чернiгiвськоi' день пiсля прийняття
обласног державно'( . . .

про прийняте рiшення ВlДПОВlДНОГО ртшення
адмiнiстрацii' органом лщензування

1 О рабочих днiв з дня
Загальна кiлькiсть днiв надання послуги отримання Заяви

органом лщензування

Рiшення органу лiцензування про вiдмову у видачi (розширення) лiцензii',
рiшення про залишення заяви про отримання (розширення) лщензп без розгляду
або повiдомлення про залишення заяви про отримання (розширення) лщензп без
руху може бути оскаржено до Експертно-апеляшйно)' ради з питань лiцензування
у порядку, передбаченому Законом Украгни «Про адмiнiстративну процедуру»,
та/або до адмiнiстративного суду.

В.о. начальника Управлiння освiти i науки _ / /
Чернгпвськог обласнот державно? адмппстрацп .~лена СОРОНОВИЧ



ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження начальника
Чернiгiвсько'i обласнот
ыйськовог адмiнiстрацi'i /

ОЗ гру,щ,ня: 2025 р. №IЗбЗ

lнформацiйна картка
адмiнiстративноi' послуги зi звуження провадження освiтньоi' дiяльностi за

рiвнем дошкiльноi' освiти, рiвнем (рiвнями) повноi' загальноi' середньоi'
освiти, позашкшьнот освiти

Чернiгiвська обласна державна адмiнiстрацiя
(найменування субскта надання адмнпстративног послуги)

Управлiння освiти i науки Чернiгiвсько'i обласно'i державно'i адмiнiстрацi'i
(найменування структурного пiдроздiлу)

1. lнформацiя про суб'скта надання адмiнiстративноi' послуги

1.1
Орган, що нада€
адмтнютративну

послугу

Чернiгiвська обласна державна адмiнiстрацiя
14000, Чернiгiвська область, мiсто Чернiгiв,
вулиця Шевченка, будинок 7;
iдентифiкацiйний код у €диному державному
реестр! юридичних осiб, фiзичних осiб­
пiдпри€мцiв та громадських формувань
00022674;
тел. (0462) 67-50-24, факс (0462) 67-50-70;
e-mail: post@regadm.gov.ua;
сторiнка офiцiйного вебсайту: http://cg.gov.ua

1.2 Iнформацiя щодо
режиму роботи

Понедiлок - п'ятниця 9:00 - 17:30;
субота, недiля - вихiднi.

1.3

Орган, на який
покладено функцц

щодо органiзацiйного
та технтчного
забезпечення

органiзацi'i процесу
лiцензування освггньот. . .шяльносп закладтв

ОСВlТИ

Управлiння освiти i науки Чернiгiвсько'i
обласнот державно'( адмiнiстрацi'i
14013, Чернiгiвська область, мiсто Чернiгiв,
вулиця Шевченка, будинок 34;
iдентифiкацiйний код у €диному державному
реестр! юридичних осiб, фiзичних осiб­
пiдпри€мцiв та громадських формувань
02147351;
тел. (04622) 3-33-37, (0462) 67-57-54;
e-mail: uon_post@cg.gov.ua;
сторгнка офiцiйного вебсайту:
l1ttp:// uon.cg.gov.ua
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1.4 Iнформацiя щодо
режиму роботи

Понедiлок - п'ятниця 9:00 - 17:30;
субота, недiля - вихiднi.

2. Акти законодавства, що регулюють порядок та умови падания
адмiнiстративноi послуги

2.1 Закони Украши

«Про лiцензування видiв господарськот
дiяльностi» (далi Закон), «Про
адмiнiстративнi послуги», «Про. . . .
адмлпстративну процедуру», спешальш
законн у сфер: освiти.

2.2 Постанови Кабiнету
Мiнiстрiв Укршни

Вiд 05.08.2015 No 609 «Про затвердження. . .перешку органгв шцензування та визнання
такими, що втратили чиншстъ, деяких
постанов Кабiнету Мiнiстрiв Украши»;

вiд 30.12.2015 № 1187 «Про затвердження
Лiцензiйних умов провадження освiтньо'i
дiяльностi закладiв освiти» (далi - Лiцензiйнi
умови).

2.3
Акти центральних
органiв виконавчот

влади

2.4 Акти мiсцевих органiв
виконавчог влади

Розпорядження голови Чернiгiвсько'i
обласнот державно'( адмiнiстрацн вiд
15.10.2015 № 563 «Про лiцензування окремих
видiв господарськог дiяльностi на територп
Чернiгiвсько'i областi».

3. Умови отримання адмiнiстративноi' послуги

3.1

Пiдстави для
одержання

адмппстративног
послуги

Припинення провадження частини освiтньо'i
дiяльностi на рiвнi (рiвнях) повнот загальнот
середньог освiти/ дошкшьно; освiти/
позашкiльно'i освiти у певному мiсцi. .. . .провадження ОСВ1ТНЬО1 ДlЯЛЬНОСТl.

3.2

Перелiк документiв,
необхiдних для

отримання
адмцпстративног

послуги

Заява лiцензiата або уповноваженот особи
про звуження провадження освiтньо'i. . . .шяльносп у певному мгсш провадження
освiтньо'i дiяльностi за формою згiдно з
додатком 3 до Лiцензiйних умов.
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3.3

Порядок та спосiб
подання докуменпв,

необхiдних для
отримання

адмппстративнот
послуги

Документи подаються за вибором лiцензiата:

1) шляхом особистого звернення*;

2) поштовим вщправленням з описом
вкладення;

3) в електроншй формi в
визначеному Кабiнетом Мiнiстрiв
зпдно з вимогами законодавства
електронного документообiгу.

Документи, що складаються лiцензiатом або
уповноваженою особою, повиннi бути. .
викладеш державною мовою, складен; за
допомогою друкувальних засобiв або
оформлен: рукописним способом та пiдписанi
лiцензiатом або iншою уповноваженою на це
особою власноручно або з використанням

порядку,
Украгни,
у сферi

. .
електронного шдпису вгдповщно до вимог
Закону Украши «Про електронну
iдентифiкацiю та електронн! довiрчi послуги»,

Докуменги, що подаються в електроннiй
формi, оформлюються згiдно з вимогами
законодавства у сферi електронного
документообiгу.

3.4

Пiдстави для вiдмови у
эвужент провадження. .. . .

ОСВlТНЬОl ДlЯЛЬНОСТl за. .
заявою лшензгата

Заява про звуження провадження освiтньо'i
дiяльностi не вщповщас вимогам Лiцензiйних
умов.

3.5

Платнiсть
(безоплатнiсть)

адмгнгстративноз
послу_ги

Безоплатно.

3.6
Строк надання

адмппстративног
послуги

5 робочих дн!« з дня одержання органом
лiцензування заяви лiцензiата або
уповноваженот особи про звуження
провадження освiтньо'i дiяльностi у певному
мiсцi провадження освiтньо'i дiяльностi.

4. Результат надання адмiнiстративноi' послуги

4.1
Результат надання
адмппстративпот

послуги

1) Прийняття рппення про звуження. .. . . .
провадження освпньот дтяльпосп за ргвнем
дошкiльно'i освiти/ рiвнем (рiвнями) повно'i
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загальног середньот освiти/ позашкiльно'i
освгги;

2) внесения вiдомостей до Лiцензiйного
реестру;

3) оприлюднення рцпення про звуження
провадження освiтньо'i дiяльностi на
офiцiйному вебсайтi Чернiгiвсько'i обласнот
державно'( алмппстрацп

4.2

Можливi способи
отримання результату

(вiдповiдi) надання. . ..адмппстративноз
послуги

Доведения розпорядження голови
Чернiгiвсько'i обласнот державно'( адмiнiстрацi'i
про звуження провадження освiтньоi'
дiяльностi за рiвнем дошкiльно'i освiти/ рiвнем
(рiвнями) повнот загально'i середньот освiти/. ..позашкшьнот освпи до
шляхом внесения запису
Лiцензiйного реестру.

. .ыдома лщензтата
про нього до

* При зверненнi пред'являстъся документ, що засвщчус особу заявника та довiренiсть, якщо
заявник представляе iнтереси iншоi' особи.

В.о. начальника Управлiння освгги i науки ~_/
Чернiгiвськоi' обласнот державног адмiнiстрацi'irc7~ Олена СОРОНОВИЧ



ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження
Чернiгiвсько'i

начальника
обласнот

вiйськово'i адмiнiстрацi'i
ОЗ грудня 2025 р. № I ЗбЗ

Технологiчна картка
адмiнiстративноi' послуги зi звуження провадження освiтньоi'

дiяльностi за рiвнем дошкiльноi' освiти, рiвнем (рiвнями) повноi'
загальноi' середньоi' освiти, позашкшьиот освiти

Чернiгiвська обласна державна адмiнiстрацiя
(найменування субскта надання адмiнiстративноi послуги)

Управлiння освiти i науки Чернiгiвсько'i обласно1 державно]' адмiнiстрацi1
(найменування структурного пiдроздiлу)

Етапи опрацювання
звернення (пакету Структурний

№ документiв) про пiдроздiл, Строк виконання
з/п надання вiдповiдальний за етапу (дii', рiшення)

адмiнiстративноi' етап (дiю, рiшення)
послуги

1 2 3 4

Прийом i реестрашя
Загальний вiддiлзаяви про звуження

провадження освiтньо'i апарату
У день надходження1 Чернiгiвсько'iдiяльностi (далi - Заява) обласнот державно]' докуменпв

разом з шдтвердними адмiнiстрацi'iдокументами

Передача пакету
документiв Управлiнню Загальний вiддiлосвгги 1 науки Не пiзнiше наступного
Чернiгiвсько'i обласнот апарату

робочого дня з дня2 Чернiгiвсько1державно'( адмiнiстрацi'i надходженняобласног державно'(для розгляду та надання адмiнi страцл докуменпв
пропозицiй органу

лщензування

Управлiння освiти i Протягом 2 рабочих

Розгляд Заяви та науки Чернiгiвсько1 ДНlВ З ДНЯ
3 надходження Заяви та. . обласнот державно'(шдтвердних докуменпв

шдтверднихадмiнiстрацi'i
докуменпв
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Пiдготовка проекту
ргшення органу

лщензування про Управлiння освiти i Протягом 1 робочогозвуження провадження науки Чершпвськот4 дня з дня розглядуосвпньот дiяльностi/ про обласног державно)'
. . адмiнiстрацi"i пакету докуменпв

вщмову у звужент
провадження освггньот. .

ДlЯЛЬНОСТl

Прийняття рiшення
органом лщензування Не пiзнiше 5 робочихпро звуження Чернiгiвська

5 провадження освiтньо"i обласна державна днш з дня отримання

дiяльностi/ про вiдмову . . . Заяви органомадмппстрашя лщензуванняу звужеш провадження. .. . .
ОСВ1ТНЬО1 ДlЯЛЬНОСТl

Оприлюднення рiшення
органу лщензування на

офiцiйному вебсайтi Загальний вiддiл На наступний
Чершпвськог обласнот робочий день пiсля
державно)' адмiнiстрацi"i апарату прийняття6 Чершпвськот . . .про звуження обласнот державно'( ВlДПОВlДНОГО рццення
провадження освггньог органомадмiнi страцпдiяльностi/ про вiдмову лщензування
у звуженг провадження

• •• • 1

ОСВlТНЬОl ДlЯЛЬНОСТl

Управлiння освiти i На наступний
Внесения вiдомостей до робочий день пiслянауки Чернтпвськот7 Лiцензiйного реестру прийняттяобласнот державно'(про прийняте рiшення . . .

адмiнiстрацi"i ВlДПОВlДНОГО ргшення
органом лщензування

5 робочих днiв з дня
Загальна кiлькiсть днiв надання послуги отримання Заяви

органом лщензування

В.о. начальника Управлiння освiти i науки ~f~
Чершпвськог обласнот державно. адмiнiстрацi"ir~ Олена СОРОНОВИЧ



ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження начальника
Чернгпвськог обласно)
вiйс,ьковоi' адмiнiстрацii' I .. ,,, ?

ОЗ грул,ня 2025 р. № --. Зьv

lнформацiйна картка
адмiнiстративноi' послуги з переоформления лiцензi'i на провадження

освiтньоi' дiяльностi за рiвнем дошкiльноi' освiти, рiвнем (рiвнями)
повноi' загальноi' середньоi' освiти або оновлення вiдомостей у

лiцензiйному реестр! на пiдставi повiдомлення про змiну даних

Чернiгiвська обласна державна адмiнiстрацiя
(найменування органу, що надае адмiнiстративну послугу)

Управлiння освiти i науки Чернiгiвськоi' обласноi' державноi' адмiнiстрацii'
(найменування структурного пiдроздiлу)

1. lнформацiя про суб'скта надання адмiнiстративноi' послуги

1.1
Орган, що надас
адмппстративну

послугу

Чернiгiвська обласна державна адмiнiстрацiя
14000, Чернiгiвська область, мiсто Чернiгiв,
вулиця Шевченка, будинок 7;
iдентифiкацiйний код у €диному державному
реестр! юридичних осiб, фiзичних осiб­
шдприсмшв та громадських формувань
00022674;
тел. (0462) 67-50-24, факс (0462) 67-50-70;
e-mail: post@regadm.gov.ua,
сторiнка офiцiйного вебсайту: http://cg.gov.ua

1.2 Iнформацiя щодо
режиму роботи

Понедшок - п'ятниця 9:00 - 17:30;
субота, недiля - вихiднi.

1.3

Орган, на який
покладено функцл
щодо технгчного

забезпечення
органiзацii' процесу

лiцензування освiтньоi'. . .
ДlЯЛЬНОСТI заклад] в

освгги

Управлiння освiти i науки Чернiгiвськоi'
обласнот державно'( адмiнiстрацii'
14013, Чернiгiвська область, мiсто Чернiгiв,
вулиця Шевченка, будинок 34;
iдентифiкацiйний код у €диному державному
реестр! юридичних осiб, фiзичних осiб­
гпдприсмшв та громадських формувань
02147351;
тел. (04622) 3-33-37, (0462) 67-57-54;
e-mail: uon_post@cg.gov. ua;
сторiнка офiцiйного вебсайту:
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http://uon.cg.gov.ua

1.4 Iнформацiя щодо
режиму роботи

Понедшок - п'ятниця 9:00 - 17:30;
субота, недiля - вихiднi.

2. Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання
адмiнiстративноi' послуги

2.1 Закони Украши

«Про лщензування видш господарськот
шяльиосп» (далi - Закон), «Про
адмiнiстративнi послуги», «Про
адмппстративну процедуру», «Про повну
загальну середню освiту», «Про дошкiльну
освпу».

2.2 Постанови Кабiнету
Мiнiстрiв Украши

Вiд 05.08.2015 № 609 «Про затвердження. . .перелгку органгв лщензування та визнання
такими, що втратили чиннгсть, деяких
постанов Кабгнету Мiнiстрiв Украши»;

вiд 30.12.2015 № 1187 «Про затвердження
Лiцензiйних умов провадження освiтньо'i
дiяльностi заклашв освiти» (далi - Лiцензiйнi
умови).

2.3
Акти центральних. ..оргашв виконавчог

влади

2.4 Акти мiсцевих органiв
виконавчот влади

Розпорядження голови Чернп+всько;
обласнот державнот адмцпстрацп вiд
15.1О.2015 № 5 63 «Про лi цензування окремих
видiв господарськот дiяльностi на тсриторй
Чернтпвсько; обласп».

3. Умови отримання адмiнiстративноi' послуги

3.1

Пiдстави для
одержання

адмппстративнот
послуги

1) Заява лiцензiата або уповноваженог ним
особи про переоформлення лщензп, з пiдстав
та у термтни:

визначенi статтею 15 Закону Украши «Про
лiцензування господарськог дiяльностi»;

АБО
частиною шастаю статтi 45 Закону Украши

«Про повну загальну середню освггу»;

АБО
частиною четвертою статтi 43 Закону

УкраУни «ПJю дошкiльну освiт_у_».
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2) Надання лiцензiатом або уповноважепою
особою повiдомлення про змiну даних,. .зазначених у заявг, документах та вщомостях,
що додавалися до заяви про отримання
лiцензi'i.

3.2

Перешк документiв,
необхiдних для

отримання
адмппстративнот

послуги

1) Заява про переоформлення лщензп у
довiльнiй формi/повiдомлення про змiну даних
(складен! вiдповiдно до вимог частини
дванадцятот статтi 15 Закону);

2) документи (i'x копи, засвiдченi в
установленому порядку), що пiдтверджують
наявнiсть пiдстав для переоформлення
лiцензii'/оновлення даних у Лiцензiйному
ресстрт;

3) лiцензiя, видана лiцензiату на паперовому
носл, яка потребус переоформления (у разi
наявностi).

3.3

Порядок та спосiб
подання докуменпв,

необхiдних для
переоформления

лiцензii'/оновлення
вiдомостей

Документи подаються за вибором лiцензiата:

1) шляхом особистого звернення*;

2) поштовим вщправленням з описом
вкладення;

3) в електроннгй формi в порядку,
визначеному Кабiнетом Мiнiстрiв Украши,
згiдно з вимогами законодавства у сферi
електронного документообiгу.

Документи, що складаються лiцензiатом або
уповноваженою особою, повиннi бути. .викладент державною мовою, складен: за
допомогою друкувальних засобiв або
оформлен! рукописним способом та пiдписанi
лiцензiатом або iншою уповноваженою на це
особою власноручно або з використанням. .електронного шдпису вщповщно до вимог
Закону Украши «Про електронну
iдентифiкацiю та електроннi довiрчi послуги»

Документи, що подаються в електроннгй
формi, оформлюються згiдно з вимогами
законодавства у сферi електронного
документообiгу.
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3.4

Платнiсть
(безоплатнiсть)

адмппстративно)'
посл_уги

Безоплатно.

3.5

Перелiк пiдстав для
залишення заяви про

переоформления
лiцензi'i без руху

Пiдставою для залишення заяви про
переоформления лщензй без руху с

1) подання не в повному обсязi документiв,
що додаються до заяви для переоформления. ... . .
лщензп, кргм подання докуменпв у порядку,
передбаченому частиною п'ятою статтi
12 Закону;

2) заява або хоча б один з документiв, що
додасгъся до заяви про переоформления
лiцензi'i, оформлений з порушенням вимог
Закону, складений не за встановленою формою
або не мiстить даних, якi обов'язково
вносяться до них згiдно з Законом.

3) вiдсутнiсть в Сдиному державному реестр:
юридичних осiб, фiзичних осiб-пiдприсмцiв та. .

громадських формувань вiдомостей про
здобувача лiцензi'i (субскта господарювання)
або наявнiсть вiдомостей про державну
ресстрашю його припинення;

4) наявнiсть iнформацi'i про здiйснення
контролю за дiяльнiстю субскта
господарювання у значеню, наведеному у
статтi 1 Закону Украши «Про захист. .. . ..економтчнот конкуренцп», резидентами
держав, що здiйснюють збройну агресiю проти
Украши, у значенi, наведеному у статтi 1
Закону Украгни «Про оборону Украши»,

3.6

Перелiк пiдстав для
залишення заяви про

переоформления
лiцензi'i/ оновлення

вiдомостей без
розгляду, закриття

провадження

1) Подання заяви/повiдомлення про змгну
даних, зазначених у эаявг, документах та
ыдомостях, що додавалися до заяви про
отримання лщензй з порушенням строкiв,
передбачених Законом;

2) пiдписання заяви/ повiдомлення про змiну
даних, зазначених у заявг, документах та
вщомостях, що додавалися до заяви про
отримання лiцензi'i або хоча 6 одного з
докуменпв, що додаються до заяви ПQО
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переоформления лiцензi'i, особою, яка не мае
на це повноважень.

3.7

Перелтк пiдстав для
прийняття рiшення про

вщмову у
переоформлен! лiцензi'i/
у внесенн: змгн даних

Пiдставою для вiдмови у переоформленi
лiцензi'i/внесення змiн даних с

1) встановлення невiдповiдностi лiцензiата/. .зазначених даних у повгдомленш про змгни
даних вимогам Лiцензiйних умов;

2) виявлення . .недостовгрносп даних у. . .шдтвердних документах, поданих лщензгатом;

3) наявнiсть в органу лщензування
iнформацi'i про судове рiшення щодо
лiцензiата, що забороняс йому провадити
дiяльнiсть, що гпдлягае лiцензуванню, яке
набрало законно'( сили вiдповiдно до статтi 255
Кодексу адмiнiстративного судочинства;

4) отримання органом лщензування
iнформацi'i про те, що кергвник або засновник
(засновники) лiцензiата Е: кертвником або
засновником (засновниками) суб 'скта
господарювання, стосовно якого (яких)
протягом останнього року до дня подання
заяви про отримання лiцензi'i органом
лiцензування прийнято рiшення про
припинення дi'i лщеизп з пiдстав, передбачених
пунктами 2, 6-1 О частини дванадцято'i статтi
16 Закону.

3.8
Строк надання

адмппстративнот
послуги

1 О робочих днiв з дня одержання органом. . .лщензування повшомлення про змтни даних,. .зазначених у заявг, документах та вгдомостях,
що додавалися до заяви про отримання лiцензi'i

АБО
з дня одержання заяви лiцензiата або

уповноваженого органу про переоформления
лiцензi'i на пiдставi частини шосто'i статтi 45
Закону Украши «Про повну загальну середню
освiту»/частини четверто'i статтi 43 Закону
Украши «Про дошкiльну освiту».
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4. Результат падания адмiнiстративноi' послуги

4.1
Результат надання
адмiнiстративно'i

послуги

1) Прийняття рiшення про переоформления. . ..лщензц;

2) внесення оновлених вiдомостей до
Лiцензiйного реестру;

3) оприлюднення рiшення на офiцiйному
вебсайтi Чернiгiвсько'i обласно) державно]
адмппстрацп.

4.2

Можливi способи
отримання результату

(вiдповiдi) надання
адмтнютратнвног

послуги

1) Доведення розпорядження голови
Чернiгiвсько'i обласнот державиог
адмiнiстрацi'i про переоформлення лiцензi'i на
провадження освiтньо'i дiяльностi за рiвнем
дошкiльно'i освiти, рiвнем (рiвнями) повнот
загальног освiти до вiдома лiцензiата шляхом
внесения запису про нього до Лiцензiйного
реестру;

2) вiдомостi
оновлент.

у Лiцензiйному ресстрт

* При зверненнi пред'являсгься документ, що засвщчуг особу заявника та довiренiсть, якщо
заявник представляс iнтереси iншо'i особи.

В.о. начальника Управлiння освiти i науки ~_/
Чернiгiвсько'i обласнот державно'i адмiнiстрацi'i r/~ Олена СОРОНОВИЧ



ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження
Чернiгiвсько'i

начальника
обласнот

вiйськово'i адмпцстрацп
О~ грудня 2025 р. № lЗ~З

Технологiчна картка
адмiнiстративноi' послуги з переоформления лiцензi'i на проваджения

освiтньоi' дiяльнiсть за рiвнем дошкiлыю'i освiти, (рiвнями) повно'i
загальноi' середньоi' освiти або оновлення вiдомостей у лiцензiйному

реестр! на пiдставi повiдомлення про змiну даних

Чернiгiвська обласна державна адмiнiстрацiя
(найменування субскта надання адмппстративнот послуги)

Управлiння освiти i науки Чернiгiвсько'i обласно'i державно'i адмiнiстрацi'i
(найменування структурного пiдроздiлу)

Етапи опрацювання
звернення (пакету Структурний

№ документiв) про пiдроздiл, Строк виконання
з/п надання вiдповiдальний за етапу (дi'i, рiшення)

адмiнiстративноi' етап (дiю, рiшення)
послуги

1 2 3 4
Прийом i ресстрашя

заяви про
переоформлення лщензп

разом з шдтвердними
документами (далi - Загальний вiддiл
Заява)/ повiдомлення апарату

У день надходження1 про змшу даних, Чершпвсъкот
зазначених у заявг, обласног державно)' докуменпв

документах та адмiнiстрацi'i
ыдомостях, ЩО

додавалися до заяви про
отримання лщензп (далi

- Повiдомлення)

Передача пакету
Загальний вiддiл

Не пiзнiше наступного
2 документiв Управлiнню робочого дня з дня

ОСВIТИ 1 науки апарату надходження
Чернiгiвсько'iЧернiгiвсько'i обласно'i докуменпв
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для розгляду та надання обласног державнот
пропозицiй органу адмiнi страцп

лщензування

Опрацювання поданих
документiв,

встановлення
наявностi/вiдсутностi Управлiння освiти i

шдстав для залишення науки Чершпвськог Протягом 2 рабочих
3 Заяви без руху, без обласнот державног ДЮВ З ДНЯ

розгляду, для вiдмови у адмiнiстрацi1 надходження Заяви/

переоформленi лiцензii'/ Повiдомлення

внесения оновлених
вiдомостей до

Лiцензiйного реЕ:стру

Шдготовка проекту
Управлiння освiти iповiдомлення лiцензiата

4 органом лщевэування науки Чернiгiвсысоi' Протягом 1 робочого

про залишення Заяви без обласно; державно; дня з дня встановлення

руху (у разi наявностi адмiнiстрацi'i вiдповiдних пiдстав

пiдстав)

Пi~готовка проскту
рпцення органу

Управлiння освiти iлщензування про Протягом 1 робочого
5 залишення науки Чернгпвсько)'

Заяви/Повiдомлення без обласног державно'( дня з дня встановлення
вiдповiдних пiдстав

розгляду чи закриття адмiнiстрацi i"

провадження

Пi~готовка проекту Управлiння освiти i
Протягом 3 рабочихргшення органу науки Чершпвськот

6 лщензування про обласнот державнот ДНIВ з дня отримання

вщмову у адмiнiстрацii' Заяви органом

переоформленi лiцензii' лщензування

Повiдомлення лiцензiата Чернiгiвська Не пiзнiше 3 рабочих
7 про залишення Заяви без обласна державна днгв з дня отримання

руху адмлпстрашя Заяви органом
лщензування

Прийняття ршгення Чернiгiвська
8 органом лщензування обласна державна Не пiзнiше 5 рабочих

про залишення Заяви/ адмiнi страцiя днгв з дня отримання
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Повiдомлення без Заяви/ Повiдомлення
розгляду/ вiдмову у органом лiцензування

переоформлен: лiценз~'i/
вiдмову у внесения змгн
даних до Лiцензiйного

реестру

Прийняття рiшення
Чернiгiвська Не пiзнiше 1 О рабочихорганом лiцензування днiв з дня отримання

про переоформления обласна державна
Заяви/ Повiдомлення9 лiцензi'i/ внесения адмiнiстрацiя
органом лiцензування

оновлених вiдомостей
до Лiцензiйного реестру

Оприлюднення на
офiцiйному вебсайтi

Чернiгiвсько'i обласно;
Загальний вiддiлдержавно'( адмiнiстрацi'i

апарату На наступний рабочий
10 рiшення про залишення

Чершпвськот день пiсля прийняттяЗаяви без розгляду/про
обласнот державнот вiдповiдного рiшеннявiдмову у

адмiнiстрацппереоформлен; лiцензi'i/
про переоформления

лiцензi'i

Управлiння освiти i
На наступний рабочийВнесения вiдомостей до науки Чернiгiвсько'i
день пiсля прийняття11 Лiцензiйного реестру обласнот державно'(
вiдповiдного рiшенняпро прийняте pi шення адмiнiстрацii'
органом лiцензування

1 О рабочих днiв з дняЗагальна кiлькiсть днiв надання послуги з
отримання Заяви/переоформления лiцензii'/ оновлен~я вiдомостей у

Повiдомлення органомЛiцензiйному реестр:
лiцензування

Рiшення органу лiцензування про вiдмову у переоформлен! лiцензi'i,
рiшення про залишення заяви про переоформления лiцензi'i без розгляду,
повiдомлення про залишення заяви без руху, вiдмова у внесен! змiн даних може
бути оскаржено до Експертно-апеляшйног ради з питань лiцензування у порядку,
передбаченому Законом Украгни «Про адмiнiстративну процедуру», та/або до
адмгнтстративного суду.

В.о. начальника Управлiння освiти i науки // _
Чернiгiвсько'i обласно'i державно) адмiнiстрацi'i ~лена СОРОНОВИЧ



ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження
Чернiгiвсько'i

начальника
обласнот

ыйськовот адмгнгстрацл
ОЗ гридня 2025 р. № 1ЗбЗ

lнформацiйна картка
адмппстративнот послуги iз зупинення, вiдновлення дii' лiцензii' повнiстю
або частково на провадження освiтньо'i дiяльностi за рiвнем дошкiльноi'
освiти, рiвнем (рiвнями) повно] загальноi' середньоi' освiти, позашкiльно'i

освiти

Чернiгiвська обласна державна адмiнiстрацiя
(найменування субскта надання адмiнiстративноi' послуги)

Управлiння освiти i науки Чернiгiвсько'i обласно'i державноi' адмiнiстрацi'i
(найменування структурного пiдроздiлу)

1. lнформацiя про суб'скта падания адмiнiстративно'i послуги

1.1
Орган, що надас
адмппстративну

послугу

Чернгпвська обласна державна адмiнiстрацiя
14000, Чернiгiвська область, мiсто Чернiгiв,
вулиця Шевченка, будинок 7;
iдентифiкацiйний код у €диному державному
реестр! юридичних осiб, фiзичних осiб­
пiдприсмцiв та громадських формувань
00022674;
тел. (0462) 67-50-24, факс (0462) 67-50-70;
е-гпай: post@regadm.gov.ua,
сторiнка офiцiйного вебсайту: http://cg.gov.ua

1.2 Iнформацiя щодо
режиму роботи

Понедiлок - п'ятниця 9:00 - 17:30;
субота, недiля - вихiднi.

1.3

Орган, на який
покладено функцi'i

щодо органiзацiйного
та техшчного
забезпечення

органтзацп процесу
лiцензування освппьот. . .

ДlЯЛЬНОСТl закладгв
ОСВlТИ

Управлiння освiти i науки Чернiгiвсько'i
обласнот державнот адмiнiстрацii'
14013, Чернiгiвська область, мiсто Чернiгiв,
вулиця Шевченка, будинок 34;
iдентифiкацiйний код у €диному державному
реестр! юридичних осiб, фiзичних осiб­
пiдприсмцiв та громадських формувань
02147351;
тел. (04622) 3-33-37, (0462) 67-57-54;
e-mail: цоп post@cg.gov.ua;
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сторгнка офiцiйного вебсайту:
ппр :/j_uon. cg_._gov.ua

1.4 Iнформацiя щодо
режиму роботи

Понедшок - п'ятниця 9:00 - 17:30;
субота, недiля - вихiднi.

2. Акти законодавства, що регулюють порядок та умови падания
адмiнiстративноi' послуги

2.1 Закони Украгни

«Про лщензування видш господарсъко:
шялъносп» (дал] - Закон), «Про
адмiнiстративнi послуги», «Про
адмгшстративну процедуру».

2.2 Постанови Кабiнету
Мiнiстрiв Украши

Вiд 05.08.2015 № 609 «Про затвердження. . .перелгку органтв лщензування та визнання
такими, що втратили чиншсть, деяких
постанов Кабiнету Мiнiстрiв Украши»;

вiд 30.12.2015 № 1187 «Про затвердження
Лiцензiйних умов провадження освiтньо'i
дiяльностi закладiв освiти» (далi - Лiцензiйнi
умови).

2.3
Акти центральних. ..органгв виконавчо:

влади

2.4 Акти мiсцевих органiв
виконавчо1влади

Розпорядження голови Чернтпвськог
обласнот державноУ адмiнiстрацii' вiд
15.1О.2015 No 5 63 «Про лiцензування окремих. .видш господарськот дгялыюсп на територп
Чернiгiвськоi' обласп».

3. Умови отримання адмiнiстративноi' послуги

3.1

Пiдстави для
одержання

адмццстративнот
послуги

Заява лiцензiата про зупинення/вiдновлення
власнот лiцензii' повнiстю або частково.

Також дiя ллиензй тдлягае зупиненню
повнлстю або частково з таких тдстав: ·

1) наявн i сть акта про невиконання
розпорядження про усунення порушень
лiцензiйних умов провадження виду
господарськог дiяльностi (частини виду
господарськот дiяльностi);

2) несплата за видачу лщензл.
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Зупинення дi'i лiцензi'i може бути застосовано
як санкцiю до лiцензiата вiдповiдно до Закону
Украгни «Про санкцп».

3.2

Перелiк документiв,
необхiдних для

отримання
адмппстративно)

послуги

1) Заява лiцензiата про зупинення дi'i власнот
лiцензi'i повнiстю або частково iз зазначенням
причин та строку зупинення дi'i;

АБО
2) заява лiцензiата про вгдновлення

власно'i лiцензi'i повнiстю або частково;

АБО

...
Дll

2) заява лiцензiата та надання вiдомостей про
усунення шдстав, що стали причиною для
зупинення дi'i лiцензi'i повнiстю або частково,
та документа, що шдтверджус сплату штрафу,
накладеного вiдповiдно до Кодексу Украши
про адмппстративш правопорушення;

АБО
3) заява та надання документа, що

шдтверджус внесения плати за видачу лiцензii'
вiдповiдно до частини третьот статтi 14 Закону
Украши «Про лiцензування видiв
господарськог дiяльностi».

3.3

Порядок та спосiб
подання докуменпв,

необхiдних для
зупинення

(вiдновлення) дii'
лiцензii'

Документи подаються за вибором лiцензiата:

1) шляхом особистого звернення*;

2) поштовим втдправленням з описом
вкладення;

3) в електроннтй формi в
визначеному Кабiнетом Мiнiстрiв
зпдно з вимогами законодавства
електронного документообiгу.

Документи, що складаються лiцензiатом або
уповноваженою особою, повиннi бути. .викладент державною мовою, складеш за
допомогою друкувальних засобiв або
оформлен! рукописним способом та пiдписанi
лiцензiатом або iншою уповноваженою на це
особою власноручно або з використанням

порядку,
Украгни,
у сферi

. .електронного шдпису вгдповщно до вимог
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Закону Украши «Про електронну
iдентифiкацiю та електроннi довiрчi послуги».

Документи, що подаються в електроннiй
формi, оформлюються згiдно з вимогами
законодавства у сферi електронного
документообiгу.

Орган лiцензування вшмовляс у зупиненнi дii'
лiцензii' повнiстю або частково у разi, якщо
заява лiцензiата про зупинення власнот лiцензii'
повнiстю або частково подана пiсля видання
органом лщензування розпорядчого
документа про проведения перевтрки. .додержання таким лщензгатом вимог
лiцензiйних умов i до закiнчення строку:

Пiдстави для вiдмови у перевiрки та усунення порушень
3.4 1 зупиненнi дii' лiцензii' за лiцензiйних умов (у разi i'x наявностi);

заявою лiцензiата протягом 30 календарних днiв пiсля
заюнчення спливу строку виконання. .
лщецзгатом розпорядження про усунення
порушень лiцензiйних умов (крiм випадку
видання протягом цього строку органом
лщензування розпорядчого документа про.. .проведения позаплановот перевгрки виконання. .лщензтатом розпорядження про усунення
порушень лiцензiйних умов).

3.5

Платнiсть
(безоплатнiсть)

адмппстративног
посл_уги

Безоплатно

3.6
Строк надання

адмцпстративног
послуги

5 робочих дн!в:
з дня отримання

(вiдновлення) дн
частково;
АБО

заяви. . ..лшензп
про зупинення
повнiстю або

з дня виявлення шдстав для зупинення дii'
лiцензii' повнiстю або частково.

4. Результат надання адмiнiстративноi' послуги

4.1
Результат надання
алмцпстративног

послуги

1) Прийняття
(вiдновлення)
частково;

ршгення
Дll

про зупинення
лiцензii' повнiстю або
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2) внесения вiдомостей до Лiцензiйного
реестру;

3) оприлюднення рiшення на офiцiйному
вебсайтi ЧернiгiвськоУ обласнот державног...адм1юстрац11 .

4.2

Можливi способи
отримання результату

(вiдповiдi) надання
адмппстративноу

послуги

1) Iнформування лiцензiата щодо ргшення
про зупинення дiУ лiцензiУ повнiстю або
частково не пiзнiше 3 рабочих днiв з дня його
прийняття шляхом направления
рекомендованого листа з поыдомленням про
вручення або за допомогою технiчних засобiв
електронног комушкацй;

2) доведения
Чернгпвськог

розпорядження голови
обласнот державно;

адмлпстрацп про вiдновлення дiУ лщенэй
повнiстю або частково до вiдома лiцензiата
шляхом внесения запису про нього до
Лiцензiйного ресстру.

* При зверненнi предявляетъся документ, що засвтдчус особу заявника та довiренiсть, якщо заявник
представляе iнтереси [ншот особи.

В.о. начальника Управлiння освiти i науки л_//
ЧернiгiвськоУобласноУ державноУадмiнiстрацiУ ~v Олена СОРОНОВИЧ



ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження
Чернiгiвсько'i

начальника
обласног

ыйськовог адмiнiстрацii'
03 грудня: 2025 р. № I 3б~I

Технологiчна картка
адмiнiстративноi' послуги iз зупинення, вiдновлення дii' лiцензii'
повнiстю або частково на провадження освiтньоi' дiяльностi за
рiвнем дошкiльноi' освiти, рiвнем (рiвнями) повноi' загальноi'

середньоi' освiти, позашкiлыю'i освiти

Чернiгiвська обласна державна адмiнiстрацiя
(найменування субскта надання адмiнiстративноi" послуги)

Управлiння освiти i науки Чернiгiвсько'i обласно'i державно'i адмiнiстрацi'i
(найменування структурного пiдроздiлу)

Етапи опрацювання
звернення (пакету Структурний

№ документiв) про пiдроздiл, Строк виконання
з/п падания вiдповiдальний за етапу (дii', рiшення)

адмiнiстративноi' етап (дiю, рiшення)
послуги

1 2 3 4
Прийом i ресстрашя Загальний вiддiл
заяви про зупинення апарату

У день надходження] (вiдновлення) дii' лiцензi'i Чернiгiвсько'i
Заявиповнiстю або частково обласнот державно'(

(далi - Заява) . . . ..адмцпстрацп

Передача Заяви
Управлiнню освiти i

Загальний вiддiлнауки Чернiгiвсько'i Не пiзнiше
обласнот державнот апарату

наступного робочого2 Чершпвськогадмiнiстрацi'i для
обласнот державног дня 3 дня

розгляду та надання надходження Заявиадмiнiстрацi'i• Vпропозиши органу
лщензування

Опрацювання Заяви, Протягом 2 робочих
3 встановлення наявностi/ Управлiння освiти i днш з дня надходження. . .

науки Чершпвсъкотвщсутносп шдстав для Заявивiдмови у зупиненнi
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(вiдновленi) дii' лшензп'
повнiстю або частково

Пiдготовка проекту
рццення органу

У правлiння освiти iлщензування про
науки Чернiгiвськоi' Протягом 1 робочогозупинення (вiдновлення)4 обласнот державнот дня з дня розглядулiцензii'/ вiдмову у . . . ..

Заявизупиненнi (вiдновленнi) адмцпстрапц

лiцензii' повнiстю або
частково

Прийняття рiшення Не пiзнiше 5 робочих
органом лщензування днгв з дня отримання

про зупинення Чернiгiвська Заяви органом
5 (вiдновлення) дi'i лiцензi'i обласна державна лiцензування або. . .

повнiстю або частково/ адмгнгстрашя виявлення шдстав,. .про вщмову у зупиненш визначених
(вiдновленнi) дi'i лщензп законодавством
повнiстю або частково Украши

Оприлюднення на
офiцiйному вебсайтi

Чернiгiвськоi' обласнот
державнот адмiнiстрацii'

Загальний вiддiлртшення органу
апарату На наступний робочий

6 лщензування про
Чернiгiвськоi' день пiсля прийняттязупинення (вiдновлення)

обласнот державнот . . .
дii' лiцензii' повнiстю або ВlДПОВlДНОГО ршгення

адмцпстрацпчастково/ вiдмову у
зупиненнi (вiдновленнi)
дi'i лщензп повнiстю або

частково

Внесення вiдомостей до Управлiння освiти i На наступний рабочий
науки Чернiгiвськоi' день пiсля прийняття7 Лiцензiйного реестру
обласнот державно'( . . .

про прийняте рiшення вщповщного рццення. . . ..адмппстрацп органом лщензування

Iнформування лiцензiата Загальний вiддiл Не пiзнiше 3 робочих
про зупинення дii' апарату днiв з дня прийняття8

лiцензii' повнiстю або Чернiгiвськоi' ргшення шляхом
частково обласнот державно; направлення

адмiнi страцй рекомендованого
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листа з повщомленням
про вручения або за

допомогою технгчних
засобiв елекгроннот

комушкацй.

Iнформування лщензгата Загальний вiддiл Шляхом внесения
апарату запису про прийнятепро вiдновлення дi1'9 Чернптвськгц' рццення долщензй повнiстю або

обласнот державнот Лiцензiйного реестручастково
адмiнiстрацiУ та оприлюднення на

5 рабочих днiв з дня
отримання Заяви або

Загальна кiлькiсть днiв надання послуги iз зупинення виявлення шдстав,
(вiдновлення) дii' лiцензiУ повнiстю або частково визначених

законодавством
Украши

Рiшення органу лшензуваиня про зупинення дiУ лщензп повнiстю або
частково може бути оскаржено до Експертно-апеляцiйноi· ради з питань
лiцензування у порядку, передбаченому Законом Украши «Про адмiнiстративну
процедуру», та/або до адмiнiстративного суду.

В.о. начальника Управлiння освiти i науки /L....J!..,/
ЧернiгiвськоУ обласнот державно] адмiнiстрацiУ ~/-- Олена СОРОНОВИЧ



ЗАТВЕРДЖЕНО

Роэпорядження начальника
Чернiгiвськоi' обласноi'
вiйськовоi' адмiнiстрацii'
03 грудин 2025 р. № IЗбЗ

Iнформацiйна картка
адмiнiстративно'i послуги iз припинення дi'i лiцензi'i повнiстю або частково
на провадження освiтньо'i дiяльностi за рiвнем дошкiльно'i освiти, рiвнем

(рiвнями) повно'i загальноi' середньо'i освiти, позашкiльноi' освiти

Чернiгiвська обласна державна адмiнiстрацiя
(найменування субскта надання адмiнiстративноi' послуги)

Управлiння освiти i науки Чернiгiвськоi' обласноi' державноi' адмiнiстрацii'
(найменування структурного пiдроздiлу)

1. Iнформацiя про суб'скта падания адмiнiстративно'i послуги

1.1
Орган, що надас
адмцпстративну

послугу

Чернiгiвська обласна державна адмiнiстрацiя
14000, Чернiгiвська область, мiсто Чернiгiв,
вулиця Шевченка, будинок 7;
iдентифiкацiйний код у €диному державному
реестр! юридичних осiб, фiзичних осiб­
пщприемшв та громадських формувань
00022674;
тел. (0462) 67-50-24, факс (0462) 67-50-70;
е-гпай: post@regadш.gov.ua;
сторiнка офiцiйного вебсайту: http://cg.gov.ua

1.2 Iнформацiя щодо
режиму роботи

Понедiлок - п'ятниця 9:00 - 17:30;
субота, недiля - вихiднi.

1.3

Орган, на який
покладено функцii'

щодо органiзацiйного
та технгчного
забезпечення

органгзацц процесу. . ..лщензування освггньот. . .
ДlЯЛЬНОСТl закладш

освпи

Управлiння освiти i науки Чернгпвсько;
обласноi' державно'( адмiнiстрацii'
14013, Чернiгiвська область, мiсто Чернiгiв,
вулиця Шевченка, будинок 34;
iдентифiкацiйний код у €диному державному
реестр! юридичних осiб, фiзичних осiб­
гпдприсмшв та громадських формувань
0214735];
тел. (04622) 3-33-37, (0462) 67-57-54;
e-шail: uon_post@cg.gov.ua;
сторiнка офiцiйного вебсайту:
http://uon.cg.gov.ua
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1.4 Iнформацiя щодо
режиму роботи

Понедiлок - п'ятниця 9:00 - 17:30;
субота, недiля - вихiднi.

2. Акти законодавства, що регулюють порядок та умови падания
адмiнiстративноi' послуги

2.1 Закони Украши

«Про лщензування видiв господарськог
дiяльностi» (далi - Закон), «Про
адмiнiстративнi послуги», «Про
адмппстративну процедуру».

2.2 Постанови Кабiнету
Мiнiстрiв Украши

Вiд 05.08.2015 № 609 «Про затвердження. . .перелгку орган: в лщензування та визнання
такими, що втратили чиннгстъ, деяких
постанов Кабiнету Мiнiстрiв Украгни»;

вiд 30.12.2015 № 1187 «Про затвердження
Лiцензiйних умов провадження освпньог

1 • • 1

ДlЯЛЬНОСТl закладтв освпи».

2.3
Акти центральних
органiв виконавчот

влади

2.4 Акти мiсцевих органiв
виконавчо1влади

Розпорядження голови Чершпвськот
обласног державно'( адмiнiстрацi'i вiд
15.1О.2015 № 5 63 «Про лщензування окремих
видiв госполарськот дiяльностi на територй
Чернiгiвськоi' обласп».

3. Умови отримання адмiнiстративноi' послуги

3.1

Пiдстави для
отримання

адмцпстративног
послуги

Заява лiцензiата про припинення дii' власног
лiцензii' повнiстю або частково, складена
вiдповiдно до вимог частини дванадцять другот
статтi 16 Закону.

Також
органом
припинення
частково е:

плдставами
лшензування

дй ллцензй

для прииняття
рйиення про
повнiстю або

1) акт про неусунення лiцензiатом протягом
строку повного або часткового зупинення дii'
лiцензii' пiдстав, що стали причиною для Т1'
повного або часткового зупинення;

2) наявнiсть в €диному державному реестр!
юридичних осiб, фiзичних осiб-пiдприемцiв та
громадських формувань вiдомостей про. ..державну ресстрацно припинення юридичног
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особи (державну ресстрашю припинення
пщприемницькот дiяльностi фiзично'i особи­
щдприемця), крiм випадку та строку,
передбачених частинами четвертою, п'ятою i
сьомою стагп 15 Закону;

3) подання копiй свщоцтва про смерть
фiзично'i особи-гцдприсмця (у разi вiдсутностi
правонаступника);

4) наявнiсть судового рiшення про визнання
фiзично'i особи-гцдприсмця безвiсно
вiдсутньою у зв'язку з Тi смертю, визнанням i"i
безвiсно вiдсутньою або оголошенням
померлою (у разi вiдсутностi
правонаступника);

5) акт про повторне порушення лiцензiатом
Лiцензiйних умов;

6) акт про виявлення недостовiрностi у. . .пошдомлепш про змгну даних, зазначених у. .заявг, документах та ыдомосгях, що надаються
разом iз заявою про отримання лiцензi'i;

7) акт про вiдмову лiцензiата у проведеню. .перевгрки органом лщензування;

8) акт про документальне шдтвердження. .встановлення контролю за шяльнгсгю
лiцензiата у значеннi, наведеному у
статтi 1 Закону Украши «Про захист. .. . ..економгчнот конкуренцп», резидентами
держав, що здiйснюють збройну агресiю проти
Украши, у значеннi, наведеному у статп 1
Закону Украши «Про оборону Украши»;

9) акт про ненадання органу лщензування
лiцензiатом документiв, [нформацй про
предмет переырки на письмову вимогу
посадових осiб органу лiцензування пiд час
перевтрки;

1 О) ненадання органу лщензування. . . .лщензгатом у строк, що перевищус два мтсяш з
дня набрання чинностi рiшенням про
зупинення дi'i лщензп повнiстю або частково,
заяви та вiдомостей про усунення пiдстав,
визначених пунктом 2 частини другот статтi 16



4

Закону , що стали причиною для зупинення дii'
лiцензii' повнiстю або частково, та/або
документа, що пiдтверджу€ сплату штрафу,
накладеного вiдповiдно до Кодексу Украши. .про адмцпстративш правопорушення, а в раз:
якщо дiя лiцензi'i зупинена повнiстю або
частково на пiдставi пункту 3 частини другот
статтi 16 Закону - документа, що пiдтверджу€. ... . .внесения платим за видачу лщензп вщповщно
до частини третъог статтi 14 Закону;

11) судове рiшення про припинення дii'. . ..лщензн.

3.2

Перелiк документiв,
необхiдних для

отримання
адмцпстративног

послуги

Заява лiцензiата про припинення дii' власног
лiцензii' повнiстю або частково.

АБО

документи, передбаченi у пункт! 4.1 цki'
карти.

3.3

Порядок та спосiб
подання докуменпв,

необхiдних для... . ...припинення дн лщензп
повнiстю або частково

Документи подаються за вибором лiцензiата:

1) шляхом особистого звернення*;

2) поштовим вщправленням з аписом
вкладення;

3) в електроннтй формi в
визначеному Кабiнетом Мiнiстрiв
зпдно з вимогами законодавства
електронного документообiгу.

Документи, що складаються лiцензiатом або
уповноваженою особою, повиннi бути. .викладент державною мовою, складен: за
допомогою друкувальних засобiв або
оформлен: рукописним способом та пiдписанi
лiцензiатом або iншою уповноваженою на це
особою власноручно або з використанням

порядку,
Украi'ни,
у сферi

. .електронного шдпису вщповгдно до вимог
Закону Украши «Про електронну
iдентифiкацiю та електронн! довiрчi послуги».

Документи, що подаються в електроннiй
формi, оформлюються згiдно з вимогами
законодавства у сферi електронного
документообiгу.
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3.4

Пiдстави для вiдмови у. ... . ...припинент д11 лщепзц
повнiстю або частково. .за заявою лщепзгата

Орган лiцензування вщмовляс в припиненi
дi'i лiцензi'i повнiстю або частково- у разi, якщо
заява лiцензiата про припинення дi'i власног
лщензй повнiстю або частково подана пiсля
видання органом лщензування розпорядчого
документа про проведения перевгрки. .додержання таким лщензгатом вимог
лiцензiйних умов i до закiнчення строку:

перешрки та усунення порушень
лiцензiйних умов (у разi 'ix наявностi);

протягом 3 О календарних днiв пiсля
заюнчення спливу строку виконання. .
лщензгатом розпорядження про усунення
порушень лiцензiйних умов (крiм випадку
видання протягом цього строку органом
лщензування розпорядчого документа про
проведения позапланово'i перевiрки виконання. .
лшецзтагом розпорядження про усунення
порушень лiцензiйних умов).

3.5

Платнiсть
(безоплатнiсть)

адмппстративног
послуги

Безоплатно.

3.6
Строк надання

адмппстративног
послуги

5робочих днйз з дня:

1) одержання органом лщензування заяви
лiцензiата про припинення дi'i власног лiцензi'i
повнiстю або частково;

АБО

2) ненадання органу лщензування. . . .лшенэзатом у строк, що перевищуе два мгсяш з
дня набрання чинностi рiшенням про
зупинення дi'i лiцензi'i повнiстю або частково,
заяви та вiдомостей про усунення пiдстав,
визначених пунктом 2 частини другот статтi 16
Закону , що стали причиною для зупинення дi'i
лiцензi'i повнiстю або частково, та/або
документа, що пiдтверджус сплату штрафу,
накладеного вiдповiдно до Кодексу Украши. .про алмтшстративнг правопорушення, а в разт
якщо дiя лiцензi'i зупинена повнiстю або
частково на пiдставi пункту 3 частини друго'i
статтi 16 Закону - документа, що шдтвсрджус



6

внесення платим за видачу лiцензii' вiдповiдно
до частини гретьог статтi 14 Закону;

3) одержання судового
припинення дii' лiцензi'i;

4) складання актiв, передбачених пунктами
2, 6-1 О частини дванадцято'i статтi 16 Закону;
АБО

5) виявлення в Сдиному державному реестр!
юридичних осiб, фiзичних осiб-пiдприемцiв та
громадських формувань вiдомостей,
передбачених пунктами 3-5 частини
дванадцятоi' статтi 16 Закону.

рццепня про

4. Результат надання адмiнiстративно'i послуги

4.1
Результат надання
адмiнi стративнот

послуги

1) Прийняття рiшення про припинення дii'
лiцензii' на право провадження ссвпньог
дiяльностi повнiстю або частково;

2) внесения вiдомостей до Лiцензiйного
реестру;

3) оприлюднення рццення на офiцiйному
вебсайтi Чернiгiвськоi' обласнот державно]...адмппстрацц.

4.2

Можлив! способи
отримання результату

(вiдповiдi) надання
адмiнiстративноi'

послуги

1) Iнформування лiцензiата щодо рплення
про припинення дii' лiцензii' повнiстю або
частково протягом 5 робочих днiв шляхом
направления йому рекомендованого листа з
повiдомленням про вручения або за
допомогою технiчних засобiв електронно;
комунiкацi'i;

2) внесения до Лiцензiйного реестру запису
про розпорядження голови Чернiгiвськоi'
обласноi' державноi' адмцпстрацй щодо
припинення дii' лiцензii' повнiстю або частково.

* При зверненнi пред'являеться документ, що засвiдчуе особу заявника та довiренiсть, якщо
заявник представляс iнтереси iншоi' особи.

В.о. начальника Управлiння освiти i науки __:~/
Чсрнiгiвсько! обласнот державно! адмiнiстрао/vр- ---Олена СОРОНОВИЧ



ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження начальника
Чернiгiвсько'i обласнот
ыйськовот адмiнiстрацii' т .. "'З
03 грудня 2025 р. № .~..Зо

Технологiчна картка
адмiнiстративноi' послуги iз припинення дii' лiцензii' повнiстю або частково

на провадження освiтньоi' дiяльностi за рiвнем дошкiльноi' освiти,
рiвнем (рiвнями) повно)' загальноi' середньоi' освiти, позашкшьнот освiти

Чернiгiвська обласна державна адмiнiстрацiя
(найменування субскта надання адмiнiстративноi' послуги)

Управлiння освiти i науки Чернiгiвськоi· обласноi· державно'i адмiнiстрацi'i
(найменуваиня структурного пiдроздiлу)

Етапи опрацювання
звернення (пакету Структурний

№ документiв) про пiдроздiл, Строк виконанняз/п надання вiдповiдальний за етапу (дii', рiшення)
адмiнiстративноi' етап (дiю, рiшення)

послуги
1 2 3 4

Прийом i ресстрашя
заяви про припинення Загальний вiддiл... . ... .дн лщенэц повюстю апарату

У день надходження1 або частково (далi - Чернiпвськот
Заява) разом з обласног державнот докумеипв

. . . ..шдтвердними адмцпстрацп
документами

Передача пакету
докумснттв

Управлiнню освiти i Загальний вiддiл
Не пiзнiше наступногонауки Чернiгiвсько'i апарату

робочого дня з дня2 обласнот державнот Чершгшсько;
адмiнiстрацi'i для обласно'i державног надходження

. . . .. докуменпврозгляду та надання адмппстрапц
• Vпропозицш органу

лщензування
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Опрацювання поданих
документiв щодо

Управлiння освiти i 2 робочi днi з дняприпинення дii' лiцензii'
науки Чершпвськот надходження Заяви та3 повнiстю або частково
обласнот державно'( пiдтверднихдля формування

адмiнiстрацii' документшпропозицiй органу
лiцензування

Пiдготовка проскту
рiшення органу

Управлiння освiти iлiцензування про
Протягом 1 робочогоприпинення дii' лiцензii' науки Чершпвськот

дня з дня розгляду4
повнiстю або частково/ обласнот державнот локуменпввiдмову у припиненнi адмiнiстрацii'
дii' лiцензii' повнiстю

або частково

Не пiзнiше 5 рабочих
днiв з дня отримання
Заяви та пiдтвердних

докуменпвПрийняття рiшення
АБОорганом лiцензуван.~я

настання обставин,про припинення д11 Чернiгiвська
передбачених5 лiцензii' повнiстю або обласна державна

частиноючастково/ вiдмову у адмiнiстрацiя
чотирнадцятоюприпиненнi дii' лiцензii'
статтi 16 Законуповнiстю або частково
Украши «Про
лiцензування
господарськот
дiяльностi»

Оприлюднення на
офiцiйному вебсайп

Чершпвськот обласнот
Не пiзнiшедержавно)' адмлпстрацп Загальний вiддiл

наступного робочогорiшення органу апарату
дня пiсля прийняття6 лiцензування про Чернiгiвськоi'

вiдповiдного рiшенняприпинення дii' лiцензii' обласнот державнот
органомповнiстю або частково/ адмiнiстрацii'

лiцензуваннявiдмову у припиненш
дii' лiцензii' повнiстю

або частково
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На наступний
Внесения вiдомостей Управлiння освiти i робочий день пiсля

7 до Лiцензiйного науки Чернiгiвськоi' прийняття
реестру про прийняте обласноi' державно'( . . .

ВIДПОВIДНОГО рццення
рцлення адмiнiсграцл органом

лщензування

Протягом 5 робочих
днiв пiсля прийняття. . .
ВIДПОВIДНОГО рццсння
шляхом направления

рекомендованого
листа з

Загальний вiддiл пошдомленням про
Iнформування апарату вручення або

8 . .
Чернтпвсько) повiдомлення його залщензшта про

прийняте рiшення обласнот державно'( допомогою техшчних. . . ..
засобiв електроннотадмтнгстрацп . . ..комунгкацп;
внесения вiдомостей

про прийняте
рцпення до

Лiцензiйного
реестру.

5 робочих днiв з дня
отримання заяви. .лшепзгата

АБО
настання обставин,

Загальний термiн надання адмiнiстративноi' послуги визначених частиною
чотирнадцятою
статтi 16 Закону
Украши «Про
лщензування
господарськоУ. .дгяльносп»,

Рiшення органу лiцензування про припинення дiУ лiцензiУ повнiстю або
частково може бути оскаржено до Експертно-апеляцiйноi' ради з питань
лщензування у порядку, передбаченому Законом Украши «Про
адмiнiстративну процедуру», та/або до адмiнiстративного суду.

В.о. начальника Управлiння освiти i науки . .,..., //~
ЧернiгiвськоУ обласнот державно; адмiнiстрацiУ~лена СОРОНОВИЧ


