Алгоритм

щодо порядку закінчення 2017-2018 навчального 
року в закладах загальної середньої освіти
	1. З метою організованого завершення навчального року в закладах загальної середньої освіти та проведення державної підсумкової атестації здобувачів початкової, базової середньої, повної загальної середньої освіти необхідно опрацювати нормативно-правові документи, що регламентують порядок закінчення навчального року, а саме:
· наказ Міністерства освіти і науки України від 10.01.2017 № 25 «Деякі питання нормативного забезпечення зовнішнього незалежного оцінювання результатів навчання, здобутих на основі повної загальної середньої освіти»;

· наказ Міністерства освіти і науки України від 31.07.2017 № 1103 «Деякі питання проведення в 2018 році зовнішнього незалежного оцінювання результатів навчання, здобутих на основі повної загальної середньої освіти»;

· наказ Міністерства освіти і науки України від 19.09.2017 № 1287 «Про затвердження Календарного плану підготовки та проведення в 2018 році зовнішнього незалежного оцінювання результатів навчання, здобутих на основі повної загальної середньої освіти»;

· спільний наказ Міністерства освіти і науки України та Міністерства охорони здоров'я України від 29.08.2016 № 1027/900 «Деякі питання участі в зовнішньому незалежному оцінюванні та вступних іспитах осіб, які мають певні захворювання та/або патологічні стани, інвалідність»; 
· наказ Міністерства освіти і науки України від 30.12.2014 №1547 «Про затвердження Положення про державну підсумкову атестацію учнів (вихованців) у системі загальної середньої освіти»;
· спільний наказ Міністерства освіти, молоді та спорту України та Міністерства охорони здоров’я України від 01.02.2013 №72/78 «Про затвердження інструкції про звільнення від проходження ДПА учнів ЗНЗ за станом здоров’я»;
· наказ Міністерства освіти і науки України від 17.03.2015 №306 «Про затвердження Положення про золоту медаль «За високі досягнення у навчанні» та срібну медаль «За досягнення у навчанні»; 
· наказ Міністерства освіти і науки України від 07.02.2012 №115 «Про внесення змін до Положення про похвальний лист «За високі досягнення у навчанні» та похвальну грамоту «За особливі досягнення у вивченні окремих предметів»; 
· наказ Міністерства освіти і науки України від 14.07.2015 №762 «Про затвердження Порядку переведення учнів (вихованців) загальноосвітніх навчальних закладів до наступного класу»;
· наказ Міністерства освіти і науки України від 23.06.2000 №240 «Про затвердження Інструкції з ведення ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах І-ІІІ ступенів»;
· наказ Міністерства освіти і науки України від 03.06.2008 №496 «Про затвердження Інструкції з ведення класного журналу учнів 5-11-х класів загальноосвітніх навчальних закладів»;
· наказ Міністерства освіти і науки України від 08.04.2015 № 412 «Про затвердження Інструкції щодо заповнення Класного журналу в 1-4-х класах загальноосвітніх навчальних закладів»;
· лист Міністерства освіти і науки України від 15.01.2018 № 1/9-27 «Щодо особливостей проведення державної підсумкової атестації з іноземних мов у 2017/18 навчальному році»;

· лист Міністерства освіти і науки України від 31.01.2018 № 1/9-66 «Про організоване завершення 2017/2018 н.р. та особливості проведення ДПА у закладах загальної середньої освіти»; 
· листи Міністерства освіти і науки України від 29.04.2015 №1/9-221, 18.01.2016 №1/9-27 «Щодо надання роз’яснення» (про питання контролю з боку керівників ЗНЗ за видачею медалей, свідоцтв про базову загальну освіту з відзнакою);
· лист Міністерства освіти і науки України від 22.04.2015 №1/9-209 «Про врахування середнього бала документа про повну загальну середню освіту»; 

· лист Міністерства освіти і науки України від 28.04.2012 №1/9-326 «Про врахування середнього бала документа про базову загальну середню освіту»;
· лист Міністерства освіти і науки України від 07.06.2017 №1/9-315 «Про структуру 2017-2018 навчального року та навчальні плани загальноосвітніх навчальних закладів»;
· Методичні рекомендації щодо заповнення Класного журналу для 1-4-х класів загальноосвітніх навчальних закладів, лист Департаменту загальної середньої та дошкільної освіти МОН України від 21.09.2015 № 2/2-14-1907-15;
· лист Управління освіти і науки облдержадміністрації від 21.02.2018 №04-12/758 «Про рекомендації щодо організованого завершення 2017-2018 навчального року та особливості проведення ДПА у закладах загальної середньої освіти».

	2. Визначити строки проведення ДПА здобувачів початкової та базової загальної середньої освіти, видати відповідний наказ про порядок закінчення навчального року до 10.04.2018 року, попередньо розглянувши дане питання на засіданні педагогічної ради.

	3. Оформити стенд «Готуємося до державної підсумкової атестації».

	4. Розробити єдині завдання для проведення ДПА здобувачів початкової освіти (укладають вчителі закладу освіти) відповідно до затверджених Міністерством орієнтовних вимог до змісту атестаційних завдань і затверджує керівник закладу освіти.
Розробити завдання для проведення ДПА здобувачів базової середньої освіти (укладають вчителі закладів освіти) відповідно до затверджених Міністерством освіти і науки України орієнтовних вимог до змісту атестаційних завдань і затверджує керівник закладу освіти.
При проведенні атестації здобувачів повної загальної середньої освіти за місцем навчання атестаційні завдання укладаються учителями закладу освіти відповідно до затверджених Міністерством освіти і науки орієнтовних вимог до змісту атестаційних завдань.

	5. Розглянути на засіданні педагогічної ради питання щодо звільнення учнів різних категорій від ДПА щодо допуску екстернів до ДПА, видати відповідний наказ.

	6. Затвердити наказом рішення педагогічної ради щодо вибору третього предмета для проходження ДПА здобувачами базової середньої освіти до 10.04.2018 року. 

	7. Підготувати наказ про створення у закладах загальної середньої освіти державних атестаційних комісій (за погодження з місцевими органами управління освітою не пізніше ніж за два тижні до початку атестації).

	8. Ознайомити педагогічний колектив закладу освіти, учнів та їхніх батьків із наказом відповідного органу управління освітою щодо створення апеляційних комісій для забезпечення об'єктивного проведення ДПА з кожного навчального предмета.

	9. Передбачити учням вихідні дні для підготовки і проведення ДПА у формі ЗНО, якщо вони проводяться під час освітнього процесу, видати відповідний наказ.

	10. Розробити графіки відпрацювання робочого часу педагогічними працівниками відповідно до їх навантаження на період надання вихідних днів для підготовки і проведення ДПА у формі ЗНО під час освітнього процесу. Графіки затвердити наказом. 

	11. Річні бали з навчальних предметів необхідно виставити не раніше ніж через 3 дні після виставлення оцінок за ІІ семестр та з урахуванням часу на розв'язання спірних питань — не пізніше 10 червня поточного року.

	12. Видати наказ про організацію й проведення свята «Останнього дзвоника» та урочистих зборів з нагоди вручення документів про освіту здобувачам базової середньої та повної загальної середньої освіти.

	13. З метою організованого проведення державної підсумкової атестації у формі ЗНО у закладах загальної середньої освіти області, де розташовано пункти тестування, необхідно:

· внести відповідні зміни до режиму роботи закладів;

· забезпечити організований підвіз випускників до пунктів зовнішнього незалежного оцінювання та в зворотному напрямку в дні проведення державної підсумкової атестації у формі ЗНО, належне медичне обслуговування та створення безпечних умов у пунктах тестування (спільно з іншими зацікавленими структурами).

У разі проходження учнями ДПА в пунктах проведення ЗНО, розташованих в інших (не за місцем проживання) населених пунктах, підвезення учнів закладів освіти комунальної форми власності має здійснюватися за рахунок коштів бюджетів міст обласного значення, районних бюджетів, бюджетів об’єднаних територіальних громад; підвезення учнів закладів освіти приватної форми власності - за рахунок коштів фізичних, юридичних осіб (лист Міністерства освіти і науки України від 31.01.2018 №1/9-66).

	14. Результати зовнішнього незалежного оцінювання з трьох предметів (українська мова, математика або історія України, а також один навчальний предмет за вибором учня) зараховуються як результати ДПА за освітній рівень повної загальної середньої освіти у вигляді оцінок рівня навчальних досягнень за шкалою 1-12 балів, видати відповідний наказ.
Відомості в електронному вигляді, засвідчені електронним цифровим підписом Українського центру оцінювання якості освіти, з результатами ДПА з математики, української, іноземної мови, біології передаватимуться закладам освіти до 15 червня 2018 р., з історії України, географії, фізики, хімії - до 21 червня 2018 р.

	15. Учні, які через поважні причини не змогли взяти участь у ЗНО в основну сесію з певного навчального предмета, результат якого зараховується як оцінка за ДПА, мають пройти ДПА під час додаткової сесії ЗНО. Відповідно, атестат випускники отримують пізніше. 

	16. Учні, які через неучасть з поважних причин в основній сесії ЗНО допущені регламентними комісіями при регіональних центрах оцінювання якості освіти до проходження додаткової сесії з певного(их) навчального(их) предмета(ів), але не змогли через поважні причини взяти в ній участь, зобов'язані надати рішення регламентної комісії при регіональному центрі оцінювання якості освіти про допуск до участі в додатковій сесії ЗНО з відповідного навчального предмета (у вигляді витягу з протоколу), а також медичну довідку або інший документ, що підтверджує об’єктивні обставини неучасті в додатковій сесії ЗНО з цього навчального предмета, на підставі яких рішенням педагогічної ради закладу освіти та відповідним наказом його керівника таким учням надається право пройти атестацію в строки, визначені закладом освіти (але не раніше 14 липня 2018 р.), за завданнями, укладеними закладами освіти.

	17. В окремих випадках (призов на військову службу, виїзд на постійне місце проживання за кордон), згідно з пунктом 13 розділу ІІ Положення про державну підсумкову атестацію, дозволяється проводити атестацію достроково за завданнями, укладеними закладами освіти.

	18. Від ДПА у формі ЗНО можуть бути звільнені учні, які мають захворювання або патологічні стани, наведені у Переліку захворювань та патологічних станів, що можуть бути перешкодою для проходження зовнішнього незалежного оцінювання, якщо вони не реєструвалися для участі у зовнішньому незалежному оцінюванні (спільний наказ Міністерства освіти і науки України та Міністерства охорони здоров'я України від 29.08.2016 № 1027/900). Учні, які зареєструються для проходження зовнішнього незалежного оцінювання, мають проходити ДПА у формі ЗНО на загальних засадах.

	19. Особи, які не з'являться для проходження ДПА у формі ЗНО без поважних причин та особи, зареєстровані на екстернатну форму навчання, але які не зареєструються у встановлені терміни для участі в ЗНО, за винятком осіб, які проживають на тимчасово окупованій території та осіб, місцем проживання яких є територія проведення антитерористичної операції (на період її проведення), територія населених пунктів на лінії зіткнення, матимуть можливість пройти ДПА в закладі освіти у вересні поточного року за завданнями, укладеними закладами освіти.

	20. Учні, місцем проживання яких є територія проведення антитерористичної операції (на період її проведення), територія населених пунктів на лінії зіткнення, але які не навчаються у закладах системи загальної середньої освіти, розташованих на території, підконтрольній українській владі, проходять ДПА за екстернатною формою у закладі загальної середньої освіти «Міжнародна українська школа» або іншому закладі освіти системи загальної середньої освіти України, що розташований на території, підконтрольній українській владі; при цьому такі особи мають бути зараховані за будь-якою формою навчання (денна, вечірня, дистанційна, екстарнатна) у закладі загальної середньої освіти на території України. Детальнішу інформацію можна отримати за посиланням: https://mon.gov.ua/ua/zhitelyam-donbasu-ta-krimu/uchnyam-ta-vipusknikam/yak-otrimati-ukrayinske-svidoctvo-za-9-k1as-ta-atestat-za-11-klas.

	21. Учні, які проживають на тимчасово окупованій території України, проходять ДПА за екстернатною формою (наказ Міністерства освіти і науки України від 24.05.2016 № 560 «Про затвердження Порядку прийому для здобуття вищої та професійно-технічної освіти осіб, які проживають на тимчасово окупованій території України»).

	22. Учні, які тимчасово навчалися за кордоном і повернулися в Україну після проведення ДПА у формі ЗНО (після проведення додаткової сесії зовнішнього незалежного оцінювання) з певного(их) навчального(их) предмета(ів), мають право пройти ДПА за місцем навчання в строки, визначені закладом освіти (але не раніше 14 липня 2018 р.), за завданнями, укладеними закладами освіти.

	23. Учні закладів загальної середньої освіти з вечірньою(заочною) формою навчання та вечірніх/заочних класів закладів загальної середньої освіти проходять ДПА за місцем навчання за завданнями, які укладаються вчителями закладу освіти, відповідно до затверджених Міністерством освіти і науки орієнтовних вимог до змісту атестаційних завдань. 

У разі виявлення бажання такими учнями взяти участь у зовнішньому незалежному оцінюванні вони проходять ДПА у формі ЗНО з трьох предметів.

	24. Учні закладу загальної середньої освіти «Міжнародна українська школа» можуть проходити ДПА за місцем навчання; їм надається право пройти ДПА на територіях країн їх перебування.

	25. Учні, які перебувають в установах виконання покарань та слідчих ізоляторах, проходять ДПА за місцем навчання.

	26. Проаналізувати та узагальнити результати внутрішкільного контролю за II семестр, виконання навчальних планів та програм і видати відповідний наказ.

	27. На спільному засіданні педагогічної ради та ради навчального закладу розглянути питання щодо нагородження претендентів Золотою або Срібною медалями і видати відповідний наказ.

	28. На спільному засіданні педагогічної ради та ради навчального закладу розглянути питання щодо нагородження учнів похвальним листом «За високі досягнення у навчанні» та похвальною грамотою «За особливі досягнення у вивченні окремих предметів» і видати відповідний наказ.

	29. Внесення оцінок за ДПА до додатка до атестата здійснюватиметься з урахуванням наслідків розгляду апеляційного звернення здобувача повної загальної середньої освіти (відповідно такий випускник атестат отримує пізніше).

	30. Оцінки за атестацію заносяться до Протоколу державної підсумкової атестації та відповідної шкільної документації:

· класного журналу (бали за ДПА виставляються в класному журналі у колонку з написом «ДПА» без зазначення дати після колонки з написом «Річна»). Результати ДПА не враховуються при виставленні річних оцінок з предметів, з яких проводилась ДПА;

·  книги обліку і видачі документів про здобуття відповідного рівня освіти;
· у табель навчальних досягнень для здобувачів початкової освіти; 
· додаток до свідоцтва про базову загальну середню освіту; додаток до атестата про повну загальну середню освіту та враховуються при визначенні середнього балу атестата.

	31. Свідоцтва про базову загальну середню освіту, атестати про повну загальну середню освіту та відповідні додатки до них реєструються у книгах обліку та видачі зазначених документів.

	32. Особам звільненим від проходження ДПА за станом здоров’я у додаток до свідоцтва, атестата замість оцінки робиться запис «звільнений» («звільнена»).

	33. Результати атестації не враховуються при виставленні річних оцінок з предметів, з яких учень (вихованець) проходить атестацію.

	34.  Виставити оцінки за державну підсумкову атестацію до книги обліку і видачі свідоцтв та додатків до свідоцтв про базову загальну середню освіту та книги обліку і видачі атестатів та додатків до атестатів про повну загальну середню освіту у вигляді дробу, де чисельником є річна оцінка з предмета, а знаменником – оцінка за державну підсумкову атестацію.

	35. Здійснити розрахунок середнього бала документа про базову загальну середню освіту випускників, а також про повну загальну середню освіту та зробити відповідний запис у додатку до відповідних документів про освіту, книги обліку і видачі свідоцтв та додатків до свідоцтв про базову загальну середню освіту та книги обліку і видачі атестатів та додатків до атестатів про повну загальну середню освіту та класного журналу.


