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Додаток  1
до наказу Управління  освіти і науки 

облдержадміністрації 

28 листопада 2016 року № 436
Порядок організації бюджетного процесу 
	Стадія бюджетного процесу
	Зміст роботи
	Відповідальні виконавці
	Терміни виконання *

	I. Підготовча робота до складання проекту обласного бюджету.
	1.1 Визначення представників громадських організацій, органів самоорганізації населення, які мають намір прийняти участь в роботі робочих груп з питань формування бюджетних запитів.
	Начальник Управління

	Орієнтовно - до 20 липня року, що передує плановому



	
	1.2 Утворення робочої групи з питань формування бюджетних запитів, пропозицій до проекту рішення обласної ради про бюджет на відповідний рік.
	Начальник Управління

	Орієнтовно - до 01 серпня року, що передує плановому



	
	1.3 Складання графіку засідань робочої групи, оприлюднення їх на офіційних веб-сайті Управління.
	Відділ контролю та інформатизаційно-організаційної роботи ЦМТІ
	Орієнтовно - до 10 серпня року, що передує плановому

	II. Складання проекту обласного бюджету.
	2.1 Збір від установ та закладів освіти, підпорядкованих Управлінню, обґрунтованої потреби в асигнуваннях, їх аналіз і узагальнення.

Розгляд та опрацювання матеріалів на засіданні робочої групи.
	Фінансово-економічний відділ Управління; Установи та заклади освіти обласного підпорядкування;

Заступник начальника Управління начальник фінансово-економічного відділу 
	Орієнтовно – до 20 серпня, року що передує плановому.  
За графіком

	
	2.2 Надання Департаменту фінансів ОДА узагальненої потреби в коштах у розрізі кодів тимчасової класифікації видатків і кредитування (програм, у разі застосування програмно-цільового методу) та економічної класифікації видатків з необхідними поясненнями, іншими матеріалами.
	Фінансово-економічний відділ Управління


	У визначені Департаментом фінансів ОДА терміни, (орієнтовно  до 01 вересня, року що передує плановому) 

	
	2.3 Оприлюднення  на офіційних веб-сайтах інформації щодо необхідних видатків на плановий бюджетний рік (у розділі, що висвітлюватиме хід бюджетного процесу).
	Відділ контролю та інформатизаційно-організаційної роботи ЦМТІ; Установи та заклади освіти обласного підпорядкування
	Протягом 3 робочих днів з часу отримання відповідних документів

	
	2.4 Виконання розпорядження голови обласної державної адміністрації про заходи щодо забезпечення складання проекту обласного бюджету на відповідний рік та прогнозу обласного бюджету на два наступні за плановим роки.


	Фінансово-економічний відділ Управління


	У визначені розпорядженням терміни


	
	2.5 Складання проектів кошторисів на відповідний рік.

Встановлення для розпорядників нижчого рівня граничних обсягів видатків бюджету, термінів подання проектів кошторисів та вказівки щодо їх складання. 
	Фінансово-економічний відділ Управління;

Установи та заклади освіти обласного підпорядкування
	Термін встановлюється Управлінням. Орієнтовно після 20 жовтня року, що передує плановому 

	
	2.6 Надання Управлінню проектів кошторисів, складених у відповідності до вимог чинного законодавства. Показники видатків повинні бути обґрунтовані відповідними розрахунками за кожним кодом економічної класифікації видатків.
	Установи та заклади освіти обласного підпорядкування


	У терміни встановлені Управлінням. (орієнтовно до 01 листопада року, що передує плановому) 

	
	2.7 Розгляд показників проектів кошторисів розпорядників нижчого рівня щодо законності та правильності розрахунків, доцільності запланованих видатків бюджету, правильності їх розподілу відповідно до функціональної (або програмної), економічної класифікації видатків, додержання діючих ставок (посадових окладів), норм, цін, лімітів тощо. 
	Фінансово-економічний відділ Управління;

Робоча група


	Орієнтовно до 10 листопада року, що передує плановому


	
	2.8 Формування бюджетних запитів для подання їх Департаменту фінансів ОДА на основі опрацьованих робочою групою проектів зведених кошторисів,.

	Фінансово-економічний відділ Управління
	У терміни, встановлені Департаментом фінансів ОДА (орієнтовно до 15 листопада року, що передує плановому)

	
	2.9 Оприлюднення на офіційному веб-сайті Управління бюджетних запитів,  поданих Департаменту фінансів ОДА.
	Відділ контролю та інформатизаційно-організаційної роботи 

ЦМТІ
	Орієнтовно до 18 листопада року, що передує плановому

	
	2.10 Підготовка та надання Міністерству освіти і науки України необхідної інформації  для проведення розрахунків обсягів міжбюджетних трансфертів з державного бюджету місцевим бюджетам.
	Фінансово-економічний відділ Управління; Головний спеціаліст-бухгалтер
	У визначені Міністерством освіти і науки України строки

(травень-серпень)


	IІІ. Виконання бюджету.
	3.1 Доведення до розпорядників коштів нижчого рівня лімітних довідок про бюджетні асигнування на плановий рік.


	Фінансово-економічний відділ Управління
	Одразу після отримання лімітних довідок від Департаменту фінансів ОДА (орієнтовно до 10 січня планового року)

	
	3.2 Формування уточнених зведених кошторисів, зведених планів асигнувань загального фонду бюджету та подання їх Департаменту фінансів ОДА (за участю розпорядників коштів нижчого рівня).
	Фінансово-економічний відділ Управління; Установи та заклади освіти обласного підпорядкування
	Орієнтовно до 20 січня планового року


	
	3.3 Складання та затвердження в установленому порядку кошторисів, планів асигнувань загального фонду бюджету.


	Фінансово-економічний відділ Управління; Установи та заклади освіти обласного підпорядкування
	Протягом 30 календарних днів після затвердження розпису обласного бюджету (орієнтовно до 25 лютого планового року)

	
	   3.4 Розміщення на офіційних веб-сайтах інформації про обсяги затверджених видатків на відповідний рік у розрізі розпорядників нижчого рівня,  одержувачів бюджетних коштів (окремо за загальним і спеціальним фондами та за економічною класифікацією бюджету). 

Оприлюднення (у разі застосування програмно-цільового методу у бюджетному процесі) на офіційному веб-сайті паспортів бюджетних програм на поточний бюджетний період (включаючи зміни до паспортів).


	Відділ контролю та інформатизаційно-організаційної роботи ЦМТІ;

Установи та заклади освіти обласного підпорядкування


	У триденний строк з дня затвердження: 

● кошторисів бюджетних установ; 

 ● паспортів бюджетних програм (у разі застосування програмно-цільового методу у бюджетному процесі)

	ІV. Підготовка та розгляд звітів про виконання бюджету 
	4.1 Облік і складання звітності про виконання бюджету.

Подання до Державної казначейської служби зведеної квартальної, річної фінансової та бюджетної звітність (з пояснювальними записками до відповідних форм звітів.
	Відділ бухгалтерського обліку та звітності ЦМТІ; Установи та заклади освіти обласного підпорядкування
	У терміни, встановлені законодавством 

(щомісячно, щокварталу, щороку)

	
	4.2 Розміщення на офіційних веб-сайтах інформації про обсяги проведених за відповідний квартал (рік) видатків у розрізі розпорядників нижчого рівня (окремо за загальним і спеціальним фондами та за економічною класифікацією бюджету). 

Оприлюднення (у разі застосування програмно-цільового методу у бюджетному процесі) шляхом розміщення на офіційному веб-сайті Управління звітів про виконання паспортів бюджетних програм за звітний бюджетний період. 

	Відділ контролю та інформатизаційно-організаційної роботи ЦМТІ; Установи та заклади освіти обласного підпорядкування


	У триденний строк: 

після здачі зведених квартальних (річних) звітів;

 після подання звітів про виконання паспортів бюджетних програм (у разі застосування програмно-цільового методу у бюджетному процесі)

	
	4.3 Публічне представлення (у разі застосування програмно-цільового методу у бюджетному процесі) звітів про виконання паспортів бюджетних програм за звітний бюджетний період (рік).
	Відділ контролю та інформатизаційно-організаційної роботи ЦМТІ


	У термін, визначений Бюджетним кодексом України (до 10 березня року, що настає за звітним)


*Примітка: терміни виконання  визначені орієнтовно та можуть змінюватися відповідно до законодавчо визначеної бюджетної політики.
